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Elokészitette: Dr. Horvithné dr. Barta Edit

ELOTERJESZTES
Medgyesegyhaza Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
2013. szeptember 30-i iilésére
Targy: Medgyesegyhazi Varazserdé Ovoda munkatervének véleményezése.
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Varizserds Ovoda intézményvezetdje kéri, hogy a képviselo-testiilet jaruljon hozza a
2014/2015 nevelési év munkatervéhez.

A nevelési-oktatési intézmények miikodésérél és kdznevelési intézmények névhasznalatarél
sz616 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 3 §. (1) bekezdése alapjan az intézményvezetd
késziti el a nevelési év helyi rendjét szabdlyoz6 munkatervet, melyhez ki kell kérmni a fenntarté
véleményét.

A jogszabdly szabalyozza a munkaterv kotelezo tartalmi elemeit.

Fentiek alapjdn kérem az el6terjesztés mellékletét képezé munkaterv véleményezését, illetve
elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

Medgyesegyhédza Virosi Onkormanyzat KépviselO-testiilete a Medgyesegyédzi Vardzserdd
Ovoda 2014/2015. nevelési évre vonatkozé munkatervében foglaltakkal egyetért.

Hatéarid6:értelem szerint
Felel6s: Varga Janosné intézményvezetd

Medgyesegyhéza, 2014, szeptember 23.

Ruck Mirton
polgédrmester
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2014/2015-es nevelési év

Miikédési adatok: ebben a nevelési évben, intézménylinkben 6 6vodai csoport miikodik.

Csoportbeosztasok
Medgyesegyhdza Hosok u. 2. 5 csoport miikddik Osszesen: 108 £6
Csoport Ovodapedagbgus Dajka Osszlétszam
Gomin opurt | Gt Gbané | wossasayngye | 1
Kiingpes coport | Pl Sindomé | oot | 231
Nagci;l;izripsa P al\’,“é Reti Erzsébet |y 405 Zoltanné 20 £8
Pillangé arga Vinceéné
Nagycsoport 1. Un;?n]i’(%éAgT:% o | Kispal Joasené 23 £
Nagyesoport [l Otavecs Gabor Hagya Zsoltné 2115

Bankiat Kossuth u. 12.:

1 csoport miikddik

Osszesen: 8 f6

Csoport Ovodapedagogus Dajka Osszlétszam
Balazs Tiborné . . "
Vegyes csoport Petrusén Janosné Grosz Irén 8 16

Az 6vodaval jogviszonyban 4116 gyermekek szama (2014.szeptember eleji adatok): 116 {6

A bekoltozés, és az elkdltozés, a féréhely lehetoségek fliggvényében a csoportok 1étszamai

(+, - ) véltozhatnak.

Személyi feltételek

Az intézményben Osszesen:

Osszesen:

6 dajka

13 6vodapedagogus

2 pedagogiai asszisztens

1 ovodatitkar

1 mosogatos

23 {6 dolgozik




Megbizatasok

Megbizatasok Megbizott neve Feladata
Intézményvezetd Varga Janosné Ovoda Intézmény vezetése
Intézményvezetd Pallagi Sandorné Int?z'menyvezeto helyettesi feladatok
helyettes ellatasa

Ovodaszék vezetd

Cseh Gyorgyné

Az 6vodaszék aktualis feladatainak
szervezése, vezetése

Gyermekvédelmi munka koordinalasa,

f(g;g?ekvedelml Takacs Ferencné e nevelési évre meghatéarozott feladatok
megvalositisa
Mozgasl'(.o?rdlrnacms (D .. | A munkak6z6sség szakmai
munkakdzosség Ungerné Pager Edit vz .
" munkajanak vezetése
vezeto
Anyanyelvi k26556 kmai
munkak6zosség Cseh Gyorgyné A mun}< VzOsseg szakmal
vezets munkéjanak vezetése

A nevelési év rendje

A nevelési év 2014. szeptember 1-t61 2015. augusztus 31-ig tart.

Szervezett tanulisi tevékenységek: szeptember I-méjus 31.

Nyari napirend szerint: jinius 1-augusztus 31.

A tevékenységek tervezése a nyari hénapok alatt is folyamatos.

Az 6vodik nyitva tartdsa ennek megfelel6en: hétfto] — péntekig, 6-17 6raig.
Tanév elején sziikséges a sziilok korében a reslis igények feltérképezése.

Ez id6én til az 6voda csak nagyon indokolt esetben lathatja el a gyermekek napkézbeni

feliigyeletét.
A gyermekeket 6:30-t61 fogadjuk, ha a sziilének kiilén igénye van, azt irdsban jelezze.

Az 6voda, az iskolai 8szi és tavaszi sziinetek idején, sziiléi igény alapjan csokkentett
csoportokkal, téli sziinetben az el6z6 évek tapasztalatai alapjan- a hézirendben foglaltak

szerint - zarva tartunk.

A nyari hénapok idején az igényfelmérések alapjan van nyitva a bankuti telephely.




Ovodai sziinetek idépontja:

Oszi sziinet: 2014. oktdber 27-t81 2014. oktdber 31-ig
Téli sziinet: 2014. december 22-t61 2015. januar 2-ig
Tavaszi sziinet: 2015. aprilis 2-t81 2015. aprilis 7-ig

Az 6voda munkarendje

A névre sz616 munkakéri leirasok, az SZMSZ mellékletét képezik, kiegészitése a nevelési év
elején megtortént.

Az 6vodapedagdgusok és a dajkdk heti valtasban dolgoznak.

Az Giszést tartd kolléga és csoportban dolgozé pérja a foglalkozas napjan allandé délel6ttds,
illetve 4llandé délutanos teenddket latnak el.

Fogadéorak:
Nevelotestiileti értekezletek

(Nevelés nélkiili munkanapok)

Tartalom/téa Felelés Idépont
Tanévnyit6 értekezlet
Az éves munkaterv megvitatasa €s
1. | elfogadasa. Munkakozosségi Varga Janosné 2014. augusztus 29.
feladatok megbeszélése, Stletek,
javaslatok
5. | Anevelési évidemelt feladatainak ) v, jgnosng 2014. oktéber 27.
elemzése, kiegészitése
3. | A félévi eredmények megvitatasa Varga Janosné 2015. februar 13.
4, lT,eveke,nysegk“pm“ 6voda Varga Jénosné 2015. 4prilis 17.
atogatasa
5. | Tanévzaré értekezlet Varga Janosné 2015. junius 05.




Unnepeink, rendezvényeink

Kirandulas
kerékparral a Allatsimogat6, lovas e o
Likefest parkba kocsik4azas, jatékos Eﬁ:;ﬁt:zsgtlfliﬁr 2014. szeptember 13.
(Alapitvanyi feladatok megoldasa
szervezés)
Medgyesegyhazi Az unids p afly;az,aton
. e’ nyert udvari jaték P
Varazserd6 Ovoda . . Nevel6testiilet
1o .y felavatasa, s4szoba 1 2014.szeptember 19.
sziiletésnapjanak Yy st g Alkalmazotti kor
" . atadasa. Kozos jaték
megiinneplése .
szervezése.
A medgyesi napokon
Me’d gyesegyhdzaért az 6vodas 'gyermekek Nevel6testiilet 2014.szeptember 27.
futés bizonyos tdvon
futnak.
o s Papir és vasgytijtés s
Hulladékgytijtés az iskolaval egyiitt, Nevelotestiilet 2014. szeptember 29.
Nagycsoportosok
,',Nel.)ulokert duatlon !n%on’yczs tavot I,\Iagycsoport,os 2014, oktéber
€s triatlon verseny idéméréssel ovodapedagbgusok
teljesitenek.
Meghatarozott
l(c}e };le? gé::a%}',é.rok nag :II:IZE ml:;;l t(i,bab Nevel6testiilet 2014. oktéber
oxparral EyCTneX 8Ya 08 Vagy | Alkalmazotti kér 2015. mércius, méjus
oviba kerékparral j6jjon
6vodaba
Ko6z06s jatékok és s
Csaladi délutan versenyek a Nevelotestul_e t n 2014. november 8.
12 Alkalmazotti kor
sziilékkel
Mikulas A mikulds hozza a Nevel6testiilet 2014. december 6.
csomagot
Erzelmi
Adventi késziil6dés Eahangolodas az o e
. lnnepre, a csaldd a Nevel6testiilet
Karacsony Kal - 2014. december
Nyilt tinnep szeretet Alkalmazotti kor
fontossaganak
hangstlyozasaval
Népszokasok
Farsang .felelevem.t.es‘(.e >, Nevel6testiilet 2015. februar
jelmezbe d1tdzés,
jatékok, tanc
. o . Nevelotestiilet
Mércius 15. Koz6s tinnepségen o
- R Nagycsoportos 2015. marcius 14.
Nemzeti iinnep valé részvétel . .
6vodapedagdgusok
Népszokasokkal valé
Husvét ismerkedés Nevelbtestiilet 2015.4prilis

Tojaskeresés az
udvaron




Nvilt nap az A sziilok betekintést ]
~Y1 Bap nyerhetnek az Gvoda | NevelOtestiilet 2015.4prilis
6vodéaban . e
mindennapi életébe.
Edesanyéahoz,
Anydk napja rllagym'flm?}’l’oz' vals Nevelotestiilet 2015. méjus
érzelmi kot6dés
erdsitése
Jatékos
tevékenységek I .
Gyermeknap biztositésa a Nevelotestiilet 2015. majus
gyermekek szamdra.
Evzaro, 1§ko’1 dba Unnepi miisor Nevelbtestiilet 2015. majus 30.
mendk bucsuztatasa

Tovabbképzési terv:

Ovodéankban minden teriileten szakképzett munkatars dolgozik, igy személyi feltételeink
megfelelnek a kovetelményeknek, térvényi eldirasoknak.

Szakmai el6relépéseink lehetdségét a tovabbképzési terv teljesitése adja.
Targyi feltételek
Pedagégiai, szakmai munkat segité targyi fejlesztés:

Helyi programunkhoz kapcsolédé, nevelémunkat segitd eszkozok, jatékok, felszerelések
potlasa, illetve beszerzése ennek figyelembevételével torténik, koltségvetésiink, alapitvéanyi
tamogatasok, palyazati lehet6ségek kihasznalasival. Tervezett beszerzéseinket a
rendelkezésiinkre 4ll6 keretekbdl az 6vodapedagogusok a nevelési év soran folyamatosan

teljesitik.

Az udvari jatékeszkozok bovitése ebben a tanévben folytatodott, az 6vodai szabvany

kovetelményeinek figyelembevételével, unidés palyazatbol.

Miikodésiinket segito targyi fejlesztés:
Feldjitasok:

Targyi feltételeink megfelelsek. Az 6vodai élet megszervezéséhez, a prevencios
tevékenységekhez, fejlesztésekhez és a mindennapi €élethez sziikséges targyi eszkozok
beszerzése a koltségvetds fiiggvényében folyamatosak. A nyari karbantartasi és felujitasi
munkalatok megtorténtek. A gyermekek szép tiszta és esztétikus kornyezetben kezdhetik meg
a nevelési évet. Minden csoportszoba ki lett meszelve, elkésziilt a sészoba is, ahol csillagos

égbolt disziti a mennyezetet.




A 2014/2015-6s nevelési év kiemelt céljai, feladatai
A pedagdgiai munka hangsilyos teriiletei

Mindazt az értéket és szépséget, amit évmillickon 4t a természet rank hagyott, feladatunk
megOrizni, védeni. Ekozben kotelességiink fejlédni, az életiinket jobba temni, a
gazdalkoddsunkat, a kdrnyezetiink védelmét és a masokért érzett feleldsségiinket egyszerre
megvalésitani. Ez a fenntarthaté fejlédés. Ezt azonban magunknak is nap, mint nap tanulnunk
kell, és annak érdekében, hogy a jovében is igy legyen, meg kell tanitanunk erre a
gyermekeinket is. Minél elébb, annal jobb, és annal eredményesebb ez a térekvésiink. Most
kell elkezdeni, hogy tud4sunkat, félelmeinket, vagyainkat, akar a legkisebbeknek is 4tadva,
kdryezettudatos felnottekké neveljiik ket.

A nevelémunkank alapveté feladatai:
A pedagégiai programunkban meghatarozott cél-feladat gyakorlati megvalGsitasa.

Pedagoégiai munkink alapjit az alibbi kulcspontok képezik, melyek a mindennapokban

valésulnak meg:

- Neveléskézpontiisag, gyermekkézpontiisig megbrzése

- Differencialt fejlesztés

- Ajaték kiemelt szerepe

- A gyermek testi-lelki sziikségleteinek maximalis figyelembe vétele

- Az életkori sajatossagokhoz, egyénhez igazodo fejlodés-fejlesztés elésegitése, a

tevékenységekre épiilé nevelés-tanulds megvaldsitésa.

Kiemelt feladat:
Nevelési programunk cél és feladatrendszere alapjan:

- A gyermekek neveltségi szintjének novelése, megjelenése a csoportok tervezési és
gyakorlati munkdjaban, féként az alabbi teriileteken: szabalyokhoz, szok4sokhoz vald
alkalmazkodds (a kornyezet rendben tartdsa, gyermekek és felnbttek iidvozlése),
kozdsséghez, a felndttekhez vald viszony, a feladatokhoz valo viszony (érdeklddés,
munkatemp6, kudarctiirés).

Hataridé: folyamatos

Felelés: minden 6vodapedagégus



A gyermekek kérnyezettudatos magatartasdanak formalasa, szelektiv hulladékgytijtés
megvalositasa, gyogyndvények  megismertetése, egészséges  taplalkozas
népszeriisitése, kornyezet szépitése, diszitése az 6vodéban, takarékoskodas a vizzel €s
az energiaval.

Hataridd: folyamatos

Felelés: minden 6vodapedagogus

Mozgasfejlesztés: a mozgés €s egyenstlyfejlesztés lehetoségeinek fokozottabb
biztositésa, oldott, jatékos légkér megteremtése a mozgashoz, a szabadlevegon valo
tartozkodas novelése.

Hataridé: folyamatos

Felelds: minden 6vodapedagbgus

Az irodalmi nevelés szinvonalanak fokozésa, igényes irodalmi alkotasok valasztasa,
trekedjiink arra, hogy a mesék, versek segitsek az anyanyelvi, kommunikéci6s
nevelést (szokincs, hangsuly, hanglejtés). A babj aték fokozott bevonasa a versek,
mesék feldolgozaséba.

Hataridé: folyamatos

Felelés: minden 6vodapedagogus

Esélyegyenléség fokozasa: személyes példamutatas a massag elfogadasara. A
fejlddésben egy-egy teriileten elmaradt gyermeknek biztositani kell a segitséget.
Hataridd: folyamatos

Felelés: minden 6vodapedagogus, fejleszté pedagogus

A fejlesztési teriiletek ellenbrzése.

Felelds: 6vodavezeto-helyettes

Torvényességi feladatok: A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése, indokolt
esetben minél elébb kezdeményezni kell a sziildknél a szakszolgalat igénybe vételét.
A gyermek értelmi, beszéd, hallas, mozgasfejlédésének eredményeit rogziteni kell
legalabb félévente. A fejlesztési javaslatokat az 6voda a sziildk rendelkezésére
bocsatja, a megtekintés tényét a sziilének alairasaval kell igazolnia.

Felelés: minden 6vodapedagogus
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- Gyermekvédelmi feladatok: A hatranyos helyzeti és HHH gyermekek pontos
felmérése, nyilvantartasa, a jogosultsagot igazold nyomtatvanyok, igazolasok
Osszegylijtése, a sziil6k korrekt tajékoztatasa a vonatkozo jogszabalyokrol.

- Az étkezési kedvezményre jogosultak felmérése, pontos  nyilvantartasa,
dokumentéldsa, a jogosultsagot igazol6 nyomtatvanyok, igazoldsok Osszegyiijtése, a
sziil6k korrekt tajékoztatisa a vonatkozo Jjogszabalyokrol.

- Az 6vodaztatdsi timogatasrol rendszeres, korrekt tajékoztatas a szill6knek
Hatdridé: folyamatos

Felelds: minden 6vodapedagégus, 6vodatitkar, gyermekvédelmi felelds

- Szervezési feladatok:
Az igazolatlan hianyzasok minimalizalasa, 6sztonzés a rendszeres dvodaba jérésra.

Felelés: minden 6vodapedagégus

- Kapcsolattartasi feladatok:
A sziilokkel val6 kapcsolattartas erdsitése, kozos rendezvények szervezése.

Felelés: minden 6vodapedagdgus

- Iskoléval val6 kapcsolat erésitése, az elsd osztalyokban,

Felelds: volt nagycsoportos 6vodapedag6gus

- Nevelési idén kiviili foglalkozasok:
Népi gyermektanc: megszervezése
Ovi-foci: megszervezése
Hittan: megszervezése

Romén nyelvoktatas: megszervezése

Egyéb feladataink

Integralt nevelés- beszédhibak, részképesség hianyok feltdrdsa, felmérése. A nevelési
tanacsadé kozremiikdésével a logopédiai sziirés megszervezése.

A pszichoterédpia megszervezése, az arra rdszorulok szaméara.

11



Feladatok

A / Ismétldds feladatok statisztikai, tigyviteli (hénapra lebontott)

Hénap/ Feladat

Hatarid6/Felelos

Szeptember

Uj gyerekek fogadasa

Beszokatas

Csoportnaplo elkészités

Felvételi mulasztsi naplo elokészités
Munkakozosségek munkatervének elkészitése
Munkakori lefrasok feliilvizsgalata,
elokészitése

Munkaidd, munkarend beosztasok

Nevelési Tanacsadd Vizsgalatainak beinditasa
Gyermekvédelmi felelos munkaterve
Logopédiai felmérések

Gyogypedagdgiai, TSMT vizsgalatok
Gyermekvédelemhez sziikséges
adatszolgaltatas, gyermekvédelmi munkaterv,
esélyegyenldségi terv

Pedagdgus ig.-ok érvényesitése

Munka és tiizvédelmi oktatas

GKM rendelet alapjan a jatszéudvar

min6sitésének feliilvizsgalata

Vizhez szoktatas, uszas elokészitése

Folyamatos /6vodapedagogusok/

Folyamatos / 6vodapedagégusok/

2014. szept. 30. / 6vodapedagégusok/

2014. szept. és utina folyamatos / 6vodaped./
2014. szept. 8. és folyamatos / 6vodaped./
2014. szept. 30. /6vodavezeté-h., mk. vezetdk/

2014. szept. 15. /6vodavezetd h./

2014. szept. 15. / 6vodavezetS-helyettes és fejlped
2014. szept. 15. /6vodaped., 6vodavezetd-h./
2014 .szept 30. /logopédus/

2014. szept. 30/gy6gypedagogus, TSMT terapeuta
2014. szept. 30. /logopédus, 6vodaped./

2014. szept. 30. /gyermekvédelmi felelds

2014. szept.02./ dvodatitkar/

2014. szept. 02/ 6vodavezetd, tiiz és
munkavédelmi felelos/

2014. szept.30. 6vodavezetd-helyettes —
karbantarto

2014. szept.30. /Oravecz Gabor/
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Hénap/ Feladat

——

" Hataridé/Felelés

Oktéber

Statisztikai létszamjelentés
Sziil6i értekezletek

Sziil6i Szervezet alakuld iilése,
munkatervének elkészitése

TSMT, logopédia, fejlesztések beinditasa

Logopédiai, TSMT,Gydgyp. sziil6i értekezlet

Hitoktatas megszervezése, beinditisa

Angol nyelvoktatas megszervezése, beinditisa

Néptanc beinditasa
Romain nyelvoktatas megszervezése,
beinditasa

Tizriad6 préba

2014. okt. 15. /6vodavezetd-helyettes
2014, okt. 21-ig/évodapedagdgusok/
2014. okt.. 21. /Sziil6i szerv. koordinator/

2014. okt. 1. /fejleszt6 pedagdgusok, TSMT
terapeuta, logopédus, 6vodavezeté-h/

2014. okt. 15. /logopédus,gyp, TSMT t./
2014. okt. 01./ dvodavezets- hitoktatok/
2014. okt.1. /6vodavezetd h.- angol/

2014. okt. 1 /6vodavezetd h.-néptanc/
2014. okt.1. /6vodavezetd h.- romarn/

2014. oktdber 15.

Hdénap/ Feladat

Hataridé6/Felel6s

November

- Taniigy igazgatési, nevelési

dokumentumok ellendrzése

- Koltségvetéshez, bérek, valtozasok

elékészitése

- Ovodaztatasi tdmogatashoz rendszeres
Ovodaba jarasi igazolasok megkiildése a

fenntartd szdmara

2014. nov. 29. /dvodavezets-h.

2014. nov. 29. évodavezetd-h, dvodatitkar

2014. nov. 15. évoda titkar, 6vodavezets-

helyettes
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Honap/ Feladat

 Hataridé/Felelds

December

Selejtezés, elokésziilet a leltarra

Koltségvetés készitése

(Az éves karbantartési terv elkészitése)

Bérek elkészitése a koltségvetéshez
Téli sziinetre létszam meghatarozas
GKM rendelet alapjén a jatszéudvar

mindsitésének vizsgalata

2014. dec. 31. /6vodatitkar/
2014. dec. 15. /6vodavezetd-h.
6vodatitkar, karbantartd/

2014. dec. 15. /6vodavezetd-h. dvodatitkar/
2014. dec. 15. /6vodatitkar, 6vodavezeté-h./
2014. dec. 31. /6vodavezetd, karbantartd/

2014. dec. 31.-ig

- DIFER
Hénap/ Feladat Hatéarid&/Felel6s
Januar
- Irattarozas 2015. jan. 15./ évodavezetd-helyettes/

Eves irattar és iktatas eldkészitése
Nevelési Tanacsad6 Iskolaérettségi
vizsgalat

Leltarkészités

Koltségvetés elkészitése, elfogadasa

2015. jan. 01./ 6vodavezetd- helyettes /
2015. jan. 15. /6vodaped., dvodavezet6-helyettes /

2015. jan. 30. /6vodatitkar/
2015. jan. 30./ 6vodavezetd h., ovodatitkar /

Hénap/ Feladat

Hatarid6/Felel8s

Februar

Ovodai dokumentumok ellen6rzése

(taniigyigazgatasi)

Elbzetes egyeztetés a kovetkezd évi

beiskolazasi terv elkészitéséhez

2015. febr. 28. /6vodavezets-helyettes /

2015. febr. 15. /6vodavezetd-helyettes, érintett
kollégak/




Honap/ Feladat

Hatarid6/Felelds

Marcius

- Beiskolazasi terv készitése

2015. marc. 31. /6vodavezets-helyettes/

Hoénap/ Feladat

Hatarido6/Felelés

Aprilis

Beiratasi dokumentumok el6készitése
Beiratas

Sziiléi értekezletek

Iskoldba mend gyermekekrdl dvodai
szakvélemények kiadasa

Ovodéztatasi tamogatashoz rendszeres
Ovodaba jérasi igazolasok megkiildése a
fenntart6 szdmadra

GKM rendelet alapjan a jatszudvar

mindsitésének vizsgalata

2015. 4pr. 15. /6vodavezets-helyettes/

2015. apr. 30. /6vodavezetd-h./

2015. 4pr. 30. /6vodapedagdgusok/

2015. 4pr. 15. /6vodapedagdgusok, 6vodavezetd-
helyettes/

2015. 4pr. 15. évodavezetd-h. dvodatitkar

2015. 4pr. 30. /6vodavezetd-helyettes, karbantarté/

Hénap/ Feladat

HataridG/Felelds

Mijus

Sziil6i értekezlet az iskolaba mend
nagycsoportosoknak

Ovodai felvételrdl dontés

Sziil6i Szervezet zaré értekezlet

Szabadsagolasi terv elkészitése

Uzemorvosi alkalmassagi vizsgélatok

megszervezeése

2015. m4j. 30. résztvevdk: 6vodapedagdgusok, és
tanité nénik

2015. méj. 31. /6vodavezetd-helyettes/

2015. m4j. 31. /SZ. SZ. koordinator/
2015. m4j. 31./6vodavezetdé- helyettes, megbizott

6vodapedagdgusok./

2015. mérc. 31/ 6vodavezetd-helyettes/
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Honap/ Feladat

Hatarid6/Felel6s

Junius
- Csoportelosztas
- Ovodai felvételi hatarozatok megkiildése
- Fejlddést nyomon kévetd dokumentacio
- Csoportnapld ellenérzése, /projektek
megvalosuldsai, egyéni értékelések stb../
- Kovetkez6 évi munka elokészitése
- Nyari karbantartasi feladatok kozvetlen
el6készitése
- Beszamol6k bekérése /6vonoktol:
csoportnapldban ,,nevelés-tanulas

értékelése”c. részében rogzitve/

- Tanévzar6 nevelGtestiileti értekezlet

2015. jun. 05. /6vodaped., 6vodavezet6-h../
2015. jun. 31. /6vodavezetd-helyettes/
2015. jhn. 15. /6vodapedagogusok/

2015. jun. 15. /6vodavezeté-helyettes/

2015. jin. 30. /6vodavezetd-helyettes/
2015. jun. 30. /6vodavezeté-h., karbantart6/

2015. jin. 01. /munkak6zosség vezetdk,

gyermekvédelmi felelés, logopédus, TSMT

terapeuta, fejlesztd pedagogusok, SZ. SZ. vezeto,

6vodapedagdgusok/

2015. jun. 30. /6vodavezetd-helyettes/

Hénap/ Feladat

Hatarid6/Felel6s

Jilius

- Karbantartasi munkak
- A mérések dsszesitése ovodai szinten

- Nagytakaritasok elvégzése

/karbantartok, 6vodavezetd-helyettes/
/6vodavezeté-helyettes/
2015. aug. 31. /dajkak/
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Hdnap/ Feladat

Augusztus

- Pedagogus létszam lejelentése Kormany

Hivatalba

- Sziil6i értekezlet az dvodaba érkezd
gyerekeknek

- Eves munkaterv elkészitése

- Tanévnyité értekezlet

- Adminisztracios feladatok elvégzése
(szerzbdések, étkezési kartonok,
csoportnaplok, felvételi mulasztasi naplo
fejléce, csoportlistak elkiildése, sziildi

nyilatkozatok beszedése)

2015.aug.15. 6vodavezetd-helyettes/

2015. aug.26. /6vodavezetd-helyettes/

2015. aug. 31. /6vodavezetd-helyettes/

2015. aug. 31. /dvodavezetd-helyettes/
2015. aug. 31. /6vodatitkar, 6vodavezets-helyettes/
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Intézményiinkben ez az értékelés tobb szempont és kérddiv kitsltése alapjan torténik.

A pedagogusok teljesitményértékelése

Foglalkozas, tevékenység értékelése.
Munkakozosség vezetdk értékelése.
Neveld munka dokumentumai.
Sziil6i kérdoiv.

Dajka kérdoiv.

Onértékelés.

Pedagogusok 6sszteljesitményének értékelése.

Ertékelési szempontok:

Szakmai felkésziiltség, fejiédés.

Nevelémunka hatékonysaga.

A nevelémunka dokumentacidja.

Megbizhat6sag, feladat- és feleldsseg vallalas, elkotelezettség.
Csapatmunka, egyiittm{ikodés.

Kreativitas, innovacio.

Kapcsolatok, kommunikacio.

Pedagbgiai munka a sziilék véleménye szerint.

A dajkak munkajinak ellendrzési szempontjai:

Tisztasag a csoportszobaban és a kiszolgalo helyiségekben
Talalas, az étkezés segitése

Higiéniai szabalyok betartasos betartasa

Kapcsolat az 6vodapedagogusokkal

Kapcsolat a gyermekekkel

Munkaidé pontos betartasa

Gyermekszeretd magatartas

Kornyezetvéd6 magatartas



Kllenorzésbol adéddéan

- A kiemelt pedagodgiai feladatok megval6sitasanak eredményei.
- Az 6vodai miikddtetés szabélyszertisége, modositisok alkalmazasa.

- A munkafegyelem alakulésa.

Rutinfeladatok

- Egészségiigyi alkalmasséagi vizsgélat.
- A munkavédelmi oktatds minden dolgozé szémara.
- Statisztikdk elkészitése.

- Sziil6i értekezlet, nyilt napok szervezése.

Kiemelt figyelmet forditunk tovabbra is:

- Meglévo értékeink 6rzésére, védelmére.

- Intézményiink takarékos mikddtetésére.

- Dolgozéink konkrét feleldsségének meghatérozaséra (munkakéri  leirasokban
szerepel).

- Pélyazatok felkutatdsara, elkészitésére.

Az 6voda — csalad kapcsolata

Az 6vodai nevelés a csalddi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek fejlédését.
Az egylittmiikodés, kapcsolattartas forméi valtozatosak a napi kapcsolattartasbol a kiilsnbszd
rendezvényekig. Céljaink  elérésében, feladataink megvalositdsiban a  sziilket
nevel@partnereknek tekintjiik.

Egyiittmiik6désiink célja a nevelési feladatok Osszehangoldsa a gyermekek harmonikus
fejlédése érdekében. Fontosnak tartjuk a folyamatos informdciéaramlast, hogy a sziildk
aktivan vehessenek részt ebben a nevelési folyamatban, ismerjék gyermekiik aktuélis
fejlettségét és a fejlesztésre irdnyuld pedagégiai feladatokat. Legyenek tajékozottak az dvodat
érintd kérdésekben. Arra téreksziink, hogy megismerjiik a csaladi nevelési eljarasokat, s ezek

ismeretében szaktuddsunkkal, tapasztalatainkkal segitsitk a gyermekek fejlodését.
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Sziiloi értekezletek

- Tartalom: Hazirend ismertetése. A nevelési év inditasanak aktualis kérdései.
Felelds: Varga Janosné

Ideje: 2014. szeptember

- Tartalom: Beszoktatas tapasztalatai. Szokés- €s szabalyrendszer alakulésa.
Felelds: Varga Janosné

Ideje: 2015. januar

- Tartalom: Gyermekek iskolaérettsége. Folyamatos fejlédés nyomon kdvetése.
Felelds: Csoportban dolgozo 6vodapedagogusok
Ideje: 2015. éprilis

Kapesolattartas az iskolaval

- Tapasztalatcsere az els6s tanité nénikkel

- Egymas rendezvényein valé részvétel

- Elsds pedagbgusok meghivasa évodankba
- Iskolal4togatas a nagycsoportosokkal

- Tornacsarnok kozds hasznélata

Felelds: nagycsoportban dolgozo 6vodapedagdogusok

Ovodank fenntartéval valé kapcsolattartisa

- Ovodai rendezvényekre valé meghivas
- Eves beszamol6 az 6voda munkajarol
- Napi kapcsolat

Felelos: Varga Janosné

Csaladsegit6 szolgalat

A hatrdnyos helyzetii és veszélyeztetett gyerekek, csaladok figyelemmel kisérése, kolcsonds
tajékoztatas, egyiittes csalddlatogatas.

Felelés: Varga Janosné
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Ellenorzési tervek

Belsé ellendrzésre jogosult székhelyintézménynél az dvoda vezetdje és a szakmai

munkakdzdsség vezetbje

Idépont

Erintettek

Ellenérzés targya

Szeptember

()vodapedagégusok

Csoportdokumentaciok
vezetése
Etkezések nyilvantartasa.
Beszoktatds
Sziil6i értekezlet

Dajkék

Az 6vodapedagdgusokkal
valé egyiittmiik6dés,
beszoktatas eldsegitése
Takaritas

Oktéber

()vodapedagégusok

Csoport dokumentécidi, a

gyermeki fejl6dés nyomon
kovetése

Munkaid6 nyilvantartas
vezetése

Dajkak

Egyéni megbizatasok

Altaldnos rend és tisztasag

Munkaid6 nyilvantartas
vezetése

Ovodat érinté feladatvégzés

Osszehangolasa

November

Ovodapedagc’) gusok

Foglalkozasok,
tevékenységek ellendrzése
Dokumentaci6
Etkezések nyilvéantartasa
Hidnyzésok nyilvantartasa

Dajkak

A neveldmunka segitése

December

Ovodapedagbgusok

Dajkak

VEZETESI ATVIZSGALAS

Janudar

Ovodapedagégusok

Sziiléi értekezlet, gyermekek
egyéni értékelése
Iskolaérettség
dokumentacid

Dajkék

Intézmény takaritdsa, zarasa

Maircius

Ovodapedagc’) gusok

Dokumentaci6
Egyéni megbizatasok
teljesitése

Dajkak

Egyéni megbizatasok
teljesitése

Aprilis

Ovodapedagégusok

Foglalkozasok,
tevékenységek ellendrzése
Gyermekcsoportok
neveltségi szintje
Dokumentacio

Dajkéak

Nevelémunka segitése

Konyha

Etelek adagolésa, eldirt
dokumentumok vezetése

Méjus-junius

BELSO- és KULSO

VIZSGALAT!
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Pedagégiai latogatasi — ellendrzeési terv 2014/2015-6s
nevelési év

Téma

Id6pont

Ellendrzés helye

Ellenérzést végzi

Az 0 nevelési év
eldkészitése a gyermekek
fogadéasara. Személyi, targyi
kornyezet attekintése

2014. augusztus
31.

minden csoportban

vezetd 6vond h.

A nevelési év inditasa.
Beszoktatas, visszaszoktatas
folyamatosséga.
Munkafegyelem alakulasa. A
gyermeki tevékenységek
feltételeinek biztositasa a
csoportokban. A napirend
kialakitasa, a befogadas
szervezese.

2014. szeptember-
oktober

minden csoportban

vezetd 6vond h.

Dokumentéciok pontos,
idészeril vezetésének
ellendrzése. A gyermekek

2014. november

minden csoportban

vezetd 6vono

szabaly- és
szokasrendszerének
alakulasa.
A csoportokban folyo
f?J lettsegrn'eresj 2014. november | minden csoportban munkakozs) SS¢8
tervezOmunka vizsgélata a vezetd
dokumentumok alapjén.
Iskolaérettségi vizsgéalatok
kérése, ezzel kapcsolatos 2014. december | nagycsoportosoknal vezetd 0vond
ligyintézés.
Tankdoteles gyermekeknél amelyik csoportban
6vodai szakvélemények €s 2015. aprilis van tankoteles vezetd 6vond
ezzel kapcsolatos ligyintézes. /?T:"; 3gggerrnek
\\@" ¥ 9/,‘-{;:;-.
-3
Medgyesegyhaza, 2014.augusztus 29. N

/

’\«g/\—/‘ D é’:—)\v

q/arga Janosné

intézmény vezetd
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Medgyesegyhazi f@%g @%:a,_ 59666 Medgyesegyhaza, Hosok u, 2.
Vqr(jzserdf') %&M; E-mail:varazserdoovi@gmail.com
Ovoda *’Té Tel: 06-68/440-865

Ertekezlet tanévnyité

2014.08.29

Napirendi pontok:

1. Munkavédelmi, tiizvédelmi és balesetvédelmi oktat3s.
Munkaidd beosztis megbeszélése.

. Eves munkaterv elfogadasa.

Munkak6z6sségek munkaterveinek megvitatisa.

A Medgyesegyhazi Varazserdé Ovoda sziiletésnapjanak a
megbeszélése. i;
6. Bejelentések.

SN

Medgyesegyhdza, 2014.08.29

Varga Janosné






A munkaterv tartalmat mindenki megismerte és egyhanguan

elfogadta.

1 | Cseh Gyoérgyné J1a MQ A

2 | Forrasné Varga Judit Forpad Uese. Aedar—
3 Varga Vincéné UYLTQ/VV /{Jflk u,(,u(

4 | Oravecz Gébor ﬁ¢v¢cmi;g(vw

5 | Z&m Aniké erw AL e

6 | Papné Réti Erzsébet Taore DaAl Bl feg
7 | Ungerné Pager Edit b(as,@w Ay A

8 | Hanké Anita Howho  mlla

9 | Pallagi Sandorné Pattoson. Saratonl

10 | Takécs Ferencné Tlac Fertucad)

11 | Bal4zs Tiborné bal alya CF\(an)

12 | Petrusén Janosné P-brweom  Talwonn

Medgyesegyhaza, 2014.08.29
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Medgyesegyhdzi &'« N"@ ,‘% 5666 Medgyesegyhaza, Hasok u. 2.
Vardzserdd @&w@ E-mail:varazserdoovi@gmail.com
Ovoda “T-f Tel: 06-68/440-865

Jegyzokonyv

A jegyzékonyv felvételének ideje: 2014.09.17

A jegyzékonyv felvételének helye: Medgyesegyhazi Varazserdd Ovoda
Medgyesegyhaza, Hésok u. 2.

A jegyz6konyv felvételének targya: Ovodaszék iilés

A jegyzékonyv témdja: A Medgyesegyhazi Varazserdd Ovoda 2014/2015-6s nevelési év
Eves tervének ismertetése.

Vélemény:
Az Ovodaszék tagjai 2014/2015-6s nevelési év Eves tervének tartalmat megismerték.

Medgyesegyhdza, 2014. szeptember 17.

. N r [
Hitelesiték: Talato Fereveome

Cséf G%Pg ! Takécs Ferencné

Ovodaszék vezeté Jegyzékonyv vezetd






Ovodaszék

Névsor Aldiras
" | Batizs Tibome Boleahia WAoo
> Cseh Gyo6rgyné L5 et 4/(,/),5 \ f\g\l\& '
> Kissné Tarnok Agnes Moo T Aptes
* Kraller Jézsef LQS\%\»,
i Répési Eva Qe\OO w &oom
" Takécs Ferencné J Md—‘o Foeone ,
7.
8.

M\DWOOM\ QLOAL. MJ(MX"Q"( A%,






Jegyzokonyv

Jegyz6konyv felvételének ideje: 2014.09.12

Jegyzdkonyv felvételének helye: Medgyesegyhazi Varazserdd Ovoda,
5666 Medgyesegyhaza, Hsok u. 2.

A jegyzOkényv felvételének tirgya: Sziil6i kzosségi gytilés

A jegyzokonyv témdja: A Medgyesegyhézi Varazserdd Ovoda 2014/2015-6s nevelési év

Eves Munkatervének ismertetése

Vélemény: A Sziildi Kozosség tagjai az Eves Munkatervet megismerték és ez alapjan

osszedllitottak sajat munkaterviiket.

Hitelesiték:

L /o
UMQL:N-“ J\LDHLU Cren -’_j’cl@o'oo \A,ILJLOI‘)LGL-/L«.!/
Verbainé Megyeri Eva  Takéacs Annamdria

SzK. Elnsk Jegyzbkonyv vezetd
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