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Medgyesegyhdza Viros Onkorméinyzata Képvisels-testiiletének
2016. augusztus 30-i iilésére

Targy: A Polgdrmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szervek kozotti Munkamegosztisi megillapodis elfogaddsa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az dllamhéziartdsr6]l sz6l6  torvény végrehajtdsdrél sz6l6  368/2011.(XIL  31.)
Korményrendelet 9. §-a alapjdn az irdnyité szerv koteles az irdnyitdsa ald tartozé gazdasigi
szervezettel nem rendelkezé intézmények gazdasdgi, gazddlkodasi feladatai ellitdsdra
gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervet kijeldlni,

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv és a kijeldlt koltségvetési szerv
munkamegosztds €s feleldsségvillalis rendjét munkamegosztdsi megdllapoddsban kell
rogziteni.

A Munkamegosztdsi megdllapodds tervezet az intézményvezetdkkel tortént egyeztetdst
kovetden keriil a Képvisel6-testiilet elé megvitatdsra.

Kerjiik a Tisztelt Képviseld-testiiletet, a gazdasigi szervezettel rendelkezd Medgyesegyhdzi
Polgarmesteri Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé:

1) Medgyesegyhdza Vdrosi Onkorményzat Gondozasi Kdzpont,

2) Medgyesegyhaza Virosi Onkorményzat Miivelddési Haz és Koényvtar,

3) Medgyesegyhdzi Varazserdé Ovoda,
kézott kotendé €s az elbterjesztés mellékletét képezdé munkamegosztdsi megillapodds
elfogaddsdra.

HATAROZATI JAVASLAT
Medgyesegyhdza Vdrosi Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete igy dontdtt, hogy a
Medgyesegyhazi Polgdrmesteri Hivatal és a Medgyesegyhdza Virosi Onkorményzat gazdasagi
szervezeitel nem rendelkezd intézményei kozotti munkamegosztdsi megallapoddst jévahagyja.
A munkamegosztisi megillapodds a hatdrozat mellékletét képezi.
Felelds: intézményvezetok
Jegyzt

Hatdridd: 2016. szeptember 1.

Medgyesegyhdza, 2016. augusztus 25.
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1. szami melléklet
Munkamegosztisi megillapodas

Medgyesegyhdzi Polgirmesteri Hivatal, valamint a Medgyesegyhdza Virosi Onkormdnyzat
Gondozdsi Kozpont gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti
munkamegosztds &s felelésségvillalds rendjérdl.

1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztdsi megdllapodds megkotésére az dllamhdztartisr6l széld  térvény
végrehajtdsirdl sz6l6 torvény végrehajtdsdr6l sz6l6 368/2011.(XI. 31.) Kormdnyrendelet
(tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésben kapott felhatalmazis alapjdn keriil sor, figyelembe
véve az Avr. 7. § (1), 9. § (1) bekezdéseiben, s a 9. § (5a) bekezdéseiben eléirt szempontokat.

A munkamegosztdsi megdllapodds a Medgyesegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal (tovdbbiakban:
Hivatal), mint az irdnyité szerv dltal kijelslt, gazdasdgi szervezettel rendelkezé 6nilléan
mitkdd és gazdilkodé koltségvetési szerv, és a Medgyesegyhdza Vidrosi Onkormdnyzat
Gondozisi K6zpont (tovdbbiakban: Int€zmény), mint gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé,
ondlléan mitkdo koliségvetési szerv kizotti munkamegosztds, és feleldsségvallalds rendjére
terjed ki.

Hivatal azonositd adatai:
Név: Medgyesegyhizi Polgdrmesteri Hivatal 5666. Medgyesegyhdza, Kossuth tér 1.

Torzskdnyvi azonosité szama: 344081
Alapitdsanak id6pontja: 1979. oktdber 15.
Adodszama: 15344083-1-04

Intézmény azonositS adatai:
Medgyesegyhdza Virosi Onkormdnyzat Gondozé4si Kézpont 5666 Medgyesegyhaza, Luther
utca 1.

Torzskdnyvi azonosité szdma: 633754
Alapitasdnak idépontja: 2001. aprilis O1.
Adészéma:; 16654921-2-04

Pénzforgalmi szimlaszdma: 11733137-16654921

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjdn az elbirdnyzatai tekintetében a
tervezési, gazdilkoddsi, finanszirozdsi, adatszolgiltatdsi &s beszamoldsi, tovibbd a
mikodésével, lizemelietésével, a beruhdzdsokkal, védelmével kapcsolatos feladatainak
elldtisdra a Képviseld-testiilet a Medgyesegyhézi Polgdrmesteri Hivatalt jeldlte ki. A vagyon
mikdtetése és hasznositisa az Intézményvezetd feladata.

Az intézmény az Avr-ben rigzitettek szerinti feladatait, a kijelolt koltségvetési szerv az
dllomdnyaba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztdsi megéllapoddsban régzitett helyen
és mddon litja el.

Munkamegosztdsi megdllapodds célja, hogy a munkamegoszids és a felelésségvallalds
szakszerii rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos ésszerii intézményi
gazddlkodds kereteit megteremtse.

A Hivatal és az Intézmény kozosen felelésok a munkamegosztds megszervezéséért és
végrehajtdsaért, az éves koltségvetésben és annak mddositdsiban meghatdrozott eldirdnyzatok



figyelemmel kiséréséért és betartdsdért, tovabbd a belsd kontrollrendszer kialakitdsdért és
mikddtetéséért.

Az Intézmény a Hivatal szimviteli politikdja keretében elkészitett szabdlyzatok és az
dllamhéztartdsrol sz316 torvény végrehajtdsardl sz6lé 368/2011. (XM. 31.) Korményrendelet
13. § (2) bekezdésében meghatdrozott szabdlyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat
kételezd érvénnyel betartja.

A Hivatal elldtja azokat a feladatokat, amelynek személyi és tdrgyi feltételei az Intézménynél
nem adottak, igy: kdnyvvezelés, leltdrozis; termindlon t6rtérd utaldsok; adatszolgiltatds; stb.

A Keépvisel6-testiilet rendeletben fogadja el a gazdasigi szervezettel rendelkezd
Medgyesegyhdzi Polgirmesteri Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
Intézmények targyévi koltségvetését. A kiemelt eldirdnyzatokon beliil az 6ndlléan miikodé
Intézmény vezetdje szabadon rendelkezik, a kiemelt eldirdnyzatok kozétti dtcsoportositishoz
kell a Képviselo-testiilet hozzdjdruldsa.

Az 0nélléan mik6dd intézmény vezetbje az dltala elldtott gazdasdgi feladatok végrehajtésaért,
az eldirdnyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznaldsdért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalds elvégzéséért egy személyben felel. Az egyiittmiikddés az onélléan
miikddé intézmeény jogi személyiségét €s jogszabilyi keretek kozotti szakmai 6nilléségdt nem
sértheti.

A Hivatal pénziigyi osztilydnak vezetdje vagy megbizottja jogosult és koteles a megillapodds
alapjdn az ©ndlléan miik6dé intézmény feladatiul megjeldlt kérdésekben az érvényes
jogszabilyi elbirdsok érvényre juttatdsa érdekében eljarni és a gazddlkoddsi tevékenységet
ellendrizni. A szdmviteli adatok rogzitéséért a Hivatal pénziigyi osztilya felelés az
intézményvezetd egyiittmiikodése mellett.

A Hivatal pénziigyi osztilya felelés a munkamegosztdsban meghatdrozott feladatok
végrehajtisinak megszervezéséért, a jogkorebe tartozo feladatok eldirdsszerii végrehajtdsaért,
a mindenkori koltségvetési el6irdnyzatok betartdsdnak ellenérzéséért.

2. Eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a koltségvetési rendeletben feladatai elldtdsdhoz jévihagyott kiemelt
eldirdnyzatai felett rendelkezik. Az intézményvezetd az Intézmény koltségvetésében
meghatdrozott eldirdnyzatok fethaszndldsdért felel, ezen feliil kételes feladatai elltdsardl,
munkafolyamatai megszervezésérél oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a
koltségvetésében a részére megdllapitott elirdnyzatok takarékos felhasznaldsit.

3. Tervezés

Az Intézmény a vdros gazdasdgi programjdhoz, dgazati koncepcidihoz és a koltségvetési
tervezéshez adatokat szolgdltat azok megalapozdsira és aldtdmasztdsira. Az Intézmény
Javaslatot tesz a mikodéséhez sziikséges személyi és tirgyi feltételek mennyiségi és értékbeli
adataira, a feldjitis €s fejlesztési igényeire, a jegyzé 4ltal megadott szerkezetben és
idopontban.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésnek iddszak4dban:
- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4116 informacick alapjdn a
tervezés megalapozdsit szolgal6 szamitisokat, adatokat, informacidkat;



- a koltségvetési rendelet elfogaddsdt kvetden gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett
nyilvintartdsdrél, errél az Intézmény vezetsjét tdjékoztatja, az Intézmény bevondsdval
gondoskodik az elemi kbltségvetés elkészitésérol;

- gondoskodik az analitikus nyilvdntartdsok év eleji megnyitdsardl, egyeztetésérdl és
tovébbi vezetésérdl,

4. Eléiranyzat mdédositas

Az Intézmény vezetdje az eldirdnyzat mdédositdsi igényét a jegyzé felé jelzi, amelyet
jovdhagydsra a pénziigyi vezetd a koltségvetési rendelet mddositds eldterjesztésekor a
képviselS-testiilet elé terjeszt. A médositdsi igényben meg kell jelolni a médositandd
elirdnyzatot, a mddositds forrdsit €s annak indokdt is. Amennyiben az elbiranyzatok
modositdsdra az Orszdggyiilés vagy a Kormdny déntésének kovetkeztében keriil sor, a Hivatal
pénziigyi vezetdje a koltségvetési rendelet mddositsat kovetden, a végrehajtott médositasrol
tdjékoztatja az Intézmény vezetdjét.

5. Pénzkezelés, pénzelldtas

Az Intézmény hdzipénztira a Medgyesegyhdza Polgdirmesteri Hivatal elkiilonitett
pénztirhelyiségében mikodik, de kiilsé pénzkezelési helyként is miikédik, amelyre a
vonatkozo szabdlyokat a Pénzkezelési szabdlyzat irja eld. Az Intézmény 6nallé bankszdmlaval
rendelkezik, sajdt bevételei, az atvett pénzeszkdzei, tdmogatdsai és az irdnyit6 szerv altal
nydjtott intézményfinanszirozds bevételei jelennek meg. Az Intézmény a kiaddsait a sajat
bankszdmldr6l inditott kifizetéssel teljesiti. A bankszdmla feletti rendelkezés a
Bankszdmlaszerzédés alapjan torténik. Az intézmény finanszirozdsa a feladatok miikodéséhez
sziikséges kiaddsokhoz igazodik.

Pénzkezelés szabdlyait a mindenkori hatdlyos Pénzkezelési Szabdlyzat rogziti. Az
Intézménynél a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatok elldtdsdra az intézményvezetd a
pénzkezeléssel megbizott dolgozdkkal Pénzkezeldi nyilatkozatot frat ald, amely a
Pénzkezelési Szabdlyzat része. Az eseti vésdrldsokra a Készpénzigénylés elszdmoldsra
nyomtatvinyban megjeldlt személy a jogosult.

Az Intézmény készpénzforgalmat az alabbi formdban bonyolithat le:
a) eseti vasarldsokra készpénz elleg felvételével,
b) téritési dijak, szolgaltatasi dijak beszedésével,
¢) lizemanyag visdrlasi el6leg,
d) lakdk letéti pénztdra, és betétkényve,
e) bérjellegii kifizetések (fizetési eloleg, kozlekedési koltségtérités) teljesitésével

Az Intézmény elldtmdnyt nem vesz igénybe.

a) Esetenként az Intézmény egyes, nagyobb dsszegii visdrldsaihoz készpénzt vehet fel,
utélagos elszdmoldsi kotelezettség mellett. Az Intézménynek a készpénz-igényét, a
készpénz felvételt megel6zden 3 nappal kordbban, elére jeleznie kell. A felvett
készpénzzel az elszdmoldsi hatdridon beliil koteles elszdmolni, ettdl eltémi csak a
Hivatal pénziigyi vezetdje engedélyével lehet.

b) Téritési dijak, szolgéltatdsi dijak beszedése. A készpénzben teljesitett elldtottak 4ltal
fizetendd téritési dijakat, szolgiltatdsi dijakat az Intézmény szedi be €s fizeti be a
Hivatalban vezetett Intézmény hizipénztiriba. A téritési dfjak, szolgdltatdsi dfjak
beszedésére csak szigori szdmadisi koévetelményeknek megfelelé szoftverrel



elddllitott bizonylat, vagy az AFA torvény altal elismert szigomi szdmaddsu
nyomtatviny hasznalhato.

¢} A tervezett utazisi teljesitményre lizemanyag eléleget kell a gépkocsivezetd részére
biztositani. A kifizethet6 eldleg maximdlis sszege 40.000,- Ft. Ujbéli eléleg felvételre
kizdrélag a kordbbi eléleg elszimoldsdt kvetden lehetséges. Az iizemanyag el6leggel-
annak felhaszndldsdt kovetden kell elszdmolni. Elszdmoldskor a gépjarmiivet tele
tankkal kell ledllitani.

d) A bentlakdsos intézményben a lakénak lehetdsége van letéti pénztirban tartani a
készpénzét, amely &sszege elldtottanként nem haladhatja meg a 15.000 Ft-ot. Igény
esetén lehetdsége van a lakénak az ériékeit és pénzintézetnél elhelyezett
megtakaritisit az intézményben megérzésre leadni. Az intézmény vezetddpoldja
kételes letétekrdl nyilvdntartst vezetni, és errd] tdrgyhdt kovetd 10. napjdig adatot
szolgdltatni a Pénziigyi Osztily részére.

e) Bérjellegli kifizetésekre a Hivatalban vezetett Intézmény hézipénztiribél, vagy az
Intézmény bankszamldjardl dtutaldssal keriilhet sor.

6. Eléiranyzat felhasznilas

Személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel vald gazddlkodds szabdlyai

A jovdhagyott elirdnyzaton €s létszam el6irdnyzaton beliil a munkadltatéi jogok gyakorldsa az
Intézmény vezetdjének feladat- és hatdskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos igyintézést
(kinevezési okirat, dtsorolds, munkaszerzddés, megbizdsi dfj, jogviszony megsziintetése,
elszimold-lap elkészitése) az Intézményvezetd utasitdsa alapjdn a Hivatal humanpolitikai
iigyintézdje rogziti be a KIRA rendszerbe.

Intézmény feladata:
- Szamfejtéshez szitkséges adatokrél, a munk4bdl valé tdvel maraddsrol, a betegszabadsig

igénybevételérdl jelentést készit, &s leadja a Hivatal huménpolitikai iigyintézéjének.

- Ellenérzi a Magyar Allamkincstartél érkez bérjegyzék adattartalmdnak val6disdgat,
eltérés esetén a feltdrt hibat jelzi a Hivatal felé,

- Egyéb munkaltat6i dontésekrdl €s intézkedésekrdl tdjékoztatja a Hivatalt.

Hivatal feladata:

- Az Int€zmény vezetdje dltal készitett szimfejtéshez sziikséges adatszolgiltatast berdgziti
a KIRA rendszerbe.

- A nem rendszeres juttatisokat szdmfejti €s dtutalja az Intézmény 4ltal megadott adatok
alapjan.

- Gondoskodik a Magyar Allamkincstar dltal kiildétt tdjékoztatok, bevalldsi adatok,
szimfejtési listdk tovibbitdsardl az Intézmény felé.

Dologi kiaddsokkal valo gazddlkodds szabdlyai

Az intézményvezetd a visérldsra és a szolgdltatds nyijtdsdra irinyuld megrendeléseit, vagy
szerzodéseit kotelezettségvillaloként aldfrva megkiildi a Hivatal pénziigyi vezetéjének. Ha a
kételezettségvillaldsnak van fedezete, akkor pénziigyileg ellen jegyzi és felvezetteti az
EcoSTAT Megrendelés moduljdba elbzetes kitelezettségvallalisként, és fizikai teljesitést
kévetben gondoskodik a kiadds teljesitésérol.

A keépviselo-testiilet a koltségvetés egyensilydnak biztositdsa érdekében az ondlléan
gazdilkodd koltségvetési szerv elGirdnyzat felhasznéldsdval, és kotelezettségvillaldsdval
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kapcsolatban tovdbbi el6irdsokrdl donthet, amelynek végrehajtja a Hivatal pénziigyi
osztdlya.

7. Kotelezettségvillalds, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és
teljesitésigazolis

Az Intézmény miikodésére a Hivatal szdmviteli szabdlyzatgyiijteményében foglaltakat kell
alkalmazni.

Kotelezettségvillaldsra az Int€ézmény nevében a koltségvetési szerv vezetbje, vagy az dltala
irisban meghatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvdllalds sorin a megrendeld a
szdmlét az Intézmeény nevére széléan kéri.

Kotelezettségvallalds csak a — Hivatal pénziigyi osztdlya ellenjegyzésre kijelslt dolgozéja
dltal - ellenjegyzést kivetOen torténhet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrdl,
hogy a szabad eldirdnyzat rendelkezésre dll-e, a tervezett kifizetés idépontjaban a pénziigyi
fedezet biztositott-e, és a kotelezettségvillaldss nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozé
szabdlyokat.

Teljesités igazoldsara az Intézménynél a vezetd, vagy a vezetd dltal ifrisban kijelolt személy
jogosult. A kijelSlt személynek a teljesités igazolds ddtumdanak és a teljesfiés tényére torténd
utalds megjelolésével €s aldirdsdval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal erre kijelolt dolgozé ltja el.

Utalvinyozdsra az Intézmény vezetdje, vagy az éltala irdsban kijelolt személy jogosult. Az
utalvinyozis minden esetben csak irdsban t&rténhet.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A kiadasok és bevételek pénziigyi teljesitését, a fokonyvi kényvelést, az eldirdnyzatok és azok
modositdsdnak nyilvantartdsat, tovibbd az analitikus nyilvantartdsok vezetését a Hivatal
penziigyi osztdlya végzi. A Hivatal pénziigyi osztilya az Intézmény vezetdjét havonta
tdjékoztatja az Intézményt €rintd bevételi és kiadasi eldirdnyzatok felhasznaldsarél. A Hivatal
pénziigyi osztdlya tdjékoztatdst nyijt a képviselé-testiilet Intézmény kdltségvetését érintd
dontéseirdl €s intézkedéseirdl.

Normativ hozzdjdrulds igényléséhez, elszamoldsshoz szikséges alapadatokat az Intézmény
szolgiltatja a Hivatal pénziigyi osztdlya felé.

A szimvitel részét képezé analitikus nyilvintartdsi rendszer egyes teriileteit az Intézmény
sajdt maga ldtja el, ezek a nyilvantartdsok a kovetkezok:

- készletnyilvéntartis,

- étkezok nyilvintartisa, és

- intézmény tdmogatdsinak nyilvantartdsa.

9. Informéciéaramlis, adatszolgaltatis

A Hivatal és az Intézmény kozotti informdciddramlds zavartalan miikédése és az
adatszolgditatds valédisdgdnak biztositisa érdekében minden hétfén (amennyiben
munkanapra esik) 13 6rakor vezetéi megbeszélés van a polgdrmesteri hivatalban, amelyen a
polgarmester, alpolgdrmester, jegyzo, pénziigyi vezetd, az intézmények vezetSi és az
Onkormdnyzat dltal alapitott Kft.-k iigyvezet6i vesznek részt, amennyiben nincsenek



akadilyoztatva. A vezetdi megbeszélés lehetdséget ad arra, hogy az informéci6aramlds és az
intézmények miikdése zavartalan legyen.

Az Intézmény koteles a részére megkiildott adatszolgdltatdsokat a megadott hatridén beliil
visszakiildeni a Hivatal érintett tigyintézdje részére, az adatok valdisagdért az Intézmény
vezetdje a felelos.

A Hivatal pénziigyi osztilya az Intézmény koltségvetésének teljesitésérdl az EcoSTAT
programbdl havonta adatot szolgdltat a Magyar Allamkincstar felé, amely adatokhoz az
Intézmény vezetdje is hozzifér. Ha tovdbbi informéciéra van sziiksége az Intézmény
vezetdjének, iddpont egyeztetést kivetden felkeresi a pénziigyi vezetot.

Az dllamhaztartds alrendszereibdl Atvett, Intézményt érinté pételdirdnyzatokrSl a Hivatal
penziigyi vezetdje értesiti az Intézmény vezetdjét.

Az Intézmény vezetGje az dltala megkotott szerzddésekrél, timogatdsokrél koteles a Hivatal
pénziigyi iigyintézdjét tdjékoztatni, és egy példdnyt a kbnyveléshez leadni.

10. Beszamolis

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvintartisi,
adatszolgaltatdsi és beszdmoldsi kotelezettseg teljesitése a Hivatal feladata Az intézmény
beszdmolGjit a Hivatal koteles lezdrni, és amennyiben a Magyar Allamkincstir kéri
nyomtatott formédban is a megadott hatdrid6ig bekiildeni.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztdsit szolgdlS leltdrozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, felelseit és helyszineit a leltdrozisi litemterv tartalmazza,

Az Intézmény szakmai feladatelldtisdt bemutaté szdveges beszimold elkészitése az
intézményvezet6 feladata.

11. Miikidtetés, tirgyi eszkoz karbantartis, felijitds, beruhazas, vagyonkezelés

Ly

Az Intézmény vezetbje felels az Intézmény miikddtetéséért és a feladatelldtds biztositdsaért.
Az Intézmény szakmailag 6ndlléan miikddik és a koltségvetési rendeletben meghatirozott
személyi juttatdsok €s jarulékai tovdbbd a dologi eléirdnyzati felett 8néllé gazdilkodasi joggal
rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerii milkkodését az intézményvezetd biztositja. A
személyi feli€telek biztositdsirdl az intézményvezeté gondoskodik, a targyi feltételek
biztositdsa €rdekében az intézményi kltségvetést figyelembe véve beszerzési tervet készit.

Az Intézménnyel kapcsolatos feldjitisok €s épitési jellegii beruhdzdsok a Medgyesegyhdza
Virosi Onkormdnyzat koltségvetésében jelennek meg. Azok eldkészitése, a kivitelezés
végrehajtdsanak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjdn térténd
atvétele a Hivatal feladata.

Az Onkorményzat vagyongazddlkoddsar6l szélé 23/2013.(XII. 18.) szdmi rendeletében,
tovibbd a felesleges vagyontirgyak selejtezésérl szol6 szabdlyzatdban és a leltdrozdsi és
leltirkészitési szabdlyzatban meghatdrozott eldirdsokat az Intézmény betartani kételes. Az
Intézmény a jogszabdlyokban és az 6nkormdnyzat vagyonrendeletében eldirt médon az
Onkormanyzat tulajdondban lévé vagyont 6néliGan hasznalhatja és hasznosithatja.



12. Belsé kontrollrendszer és a belsd ellenérzés

A Hivatal és az Intézmény koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni
€s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket
az informdcié €és kommunikicids rendszert, tovabbi a nyomon kovetési rendszert.
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A belsd kontrollrendszer kialakitdsdndl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél €s belsd ellenGrzésérdl sz6lé 370/2011.(XIL 31.) Kormanyrendelet
elbirdsait, tovdibbd az A4llamhdztartdsért felelés miniszter dltal kozzétett mddszertani
dtmutatékban  leirtakat. Az Intézmény a Korminyrendelet 1. mellékletében
meghatdrozottakkal Osszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, amelyrdl a Hivatalt is tdjékoztatja.

A belsé ellenér

- fiiggetlensége,

- éves ellendrzési munkaterv Ssszedllitdsa,

- az ellendrzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazdsa,

- az ellendrzések végrehajtdsinak menete,

az Onkormdnyzat és a Dél-Békési Tobbeéli Onkormanyzati Kistérségi Tarsulds dltal kotott
megillapodds alapjdn biztositott az Intézmény részére.

13. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa

Az Intézménnyel kapcsolatos feldjitisok és épitési jellegii beruhdzdsok Medgyesegyhaza
Virosi Onkorményzat kéltségvetésében Jelennek meg, azok elOkészitése, a Kkivitelezés
végrehajtisinak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjdn torténé
dtvétele a Hivatal feladata, ezért az éves kiizbeszerzési tervet a Hivatal késziti.

14. Zaro rendelkezések

A megdllapodds ...........coooiiiiiiiinn, napjatél 1ép hatdlyba €s az ebben foglaltakat e
naptdl kezdve kell alkalmazni.
Medgyesegyhdza, .....coveveeveniniiiiiiiniininnn..n,

Medgyesegyhdzi Polgarmesteri Hivatal:
dr. Korminyos Laszlé
Jegyzd

Medgyesegyhdza Virosi Onkormanyzat Gondozisi K&zpont:
Mészarosné Hrubdk Mdria

intézményvezetd
Jévahagyds:
Medgyesegyhdza Virosi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
............... loviiiiicioviiiieiii.) szdmii hatdrozatdval az egyiittmitkodési megdllapodast
jovahagyta.
Medgyesegyhdza, .........o.coovvviiiiiinien,



2. szamii melléklet
Munkamegosztisi megallapodis

Medgyesegyhazi Polgdrmesteri Hivatal, valamint a Medgyesegyhdza Virosi Onkormanyzat
Miivelddési Hiz és Konyvidr gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kaltségvetési szerv
kozotti munkamegosztds és felelosségvillalds rendjérdl.

1. Altalinos szempontok

A munkamegosztdsi megdllapodds megkotésére az dllamhdztartasrél  sz6l6 torvény
végrehajtdsardl sz616 torvény végrehajtdsdrdl sz6lé 368/2011.(XI. 31.) Kormanyrendelet
(tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésben kapott felhatalmazas alapjdn keriil sor, figyelembe
véve az Avr. 7. § (1), 9. § (1) bekezdéseiben, s a 9. § (5a) bekezdéseiben eldirt szempontokat.

A munkamegosztdsi megéllapodds a Medgyesegyh4zi Polgirmesteri Hivatal (tovdbbiakban:
Hivatal), mint az irdnyité szerv 4ltal Kijelolt, gazdasigi szervezeitel rendelkezé ®nélléan
miikdd6 €s gazddlkod6 koliségvetési szerv, és a Medgyesegyhdza Virosi Onkorminyzat
Miivelodési Hiz és Konyvtir (tovidbbiakban: Intézmény), mint gazdasdgi szervezettel nem
rendelkezd, ondlléan mikodé koliségvetési szerv  kozott munkamegosztds, €s
feleldsségvillalds rendjére terjed ki.

Hivatal azonosité adatai:
Neév: Medgyesegyhdzi Polgirmesteri Hivatal 5666. Medgyesegyhiza, Kossuth tér 1.

Torzskdnyvi azonositd szdma: 344081
Alapftasinak idépontja: 1979. oktéber 15.
Adészama: 15344083-1-04

Intézmény azonosité adatai:
Medgyesegyhdza Virosi Onkormdnyzat Miivelddési Haz és Konyvidr 5666 Medgyesegyhiza,
Kossuth tér 25.

Torzskdnyvi azonosité szdma: 834445
Alapitdsanak idépontja: 2016. julius O1.
Adészdma: 16654914-1-04
Pénzforgalmi szdmlaszdma: 11733137-15834443

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjdn az elGirdnyzatai tekintetében a
tervezési, gazddlkoddsi, finanszirozdsi, adatszolgaltatisi és besziamoldsi, tovdbbd a
mikodésével, lizemeltetésével, a beruhdzdsokkal, a vagyon védelmével kapcsolatos
feladatainak elltdsira a Képvisel§-testiilet a Medgyesegyh4zi Polgdrmesteri Hivatalt jelslie
ki.

Az intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait, a kijelolt koltségvetési szerv az
dllomanyiba tartoz6 alkalmazottakkal, a munkamegosztisi megallapoddsban rogzitett helyen
és mddon ldtja el.

Munkamegosztdsi megillapodds célja, hogy a munkamegosztis €s a felel6sségvallalds
szakszeri rendjének szabdlyozdsa mellett a hatékony, takarékos ésszerii intézményi
gazdilkodds kereteit megteremtse.

A Hivatal €s az Intézmény kozosen feleldsok a munkamegosztis megszervezéséért és
végrehajtdsdért, az éves koltségvetésben és annak médositdsiban meghatdrozott eldirdnyzatok

figyelemmel kiséréséért és betartdsdért, tovabba a belsé kontrollrendszer kialakitdsdért €s
mikodtetéséért,



Az Intézmény a Hivatal szdmviteli politikdja keretében elkészitett szabdlyzatok €s az
dllamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtdsar6l szolé 368/2011. (XII. 31.) Kormdnyrendelet
13. § (2) bekezdésében meghatdrozott szabélyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat
kotelezd érvénnyel betartja.

A Hivatal ellitja azokat a feladatokat, amelynek személyi €s tdrgyi feltételei az Intézménynél
nem adottak, igy: kbnyvvezetés, leltdrozds; termindlon t6rténd utaldsok; adatszolgaltatds; stb.

A Képviselo-testiilet rendeletben fogadja el a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
Medgyesegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal és a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé
Intézmények tirgyévi koltségvetését. A kiemelt eldirdnyzatokon beliil az 6nalléan miksdé
Intézmeény vezetdje szabadon rendelkezik, a kiemelt eléirdnyzatok kozétti dtcsoportositdshoz
kell a Képviseld-testiilet hozzdjdruldsa.

Az ondll6an mitk6dd intézmény vezetdje az dltala elldtott gazdaségi feladatok végrehajtdsagt,
az eldirdnyzatok feletti feliigyeletért, azok felhaszndldsdért, valamint valamennyi
kotelezettségvdllalds elvégzéséért egy személyben felel. Az egyiittmiikodés az ®ndlléan
miikddod intézmény jogi személyiségét és jogszabilyi keretek kdzétti szakmai onallésdgst nem
sértheti.

A Hivatal pénziigyi osztalydnak vezetSje vagy megbizottja jogosult és kiteles a megillapodds
alapjdn az Ondlléan mikodo intézmény feladatdul megjelolt kérdésekben az érvényes
jogszabdlyi eléirasok érvényre juttatisa érdekében eljdrni és a gazddlkodési tevékenységet
ellendrizni. A szdmviteli adatok rogzitéséért a Hivatal pénziigyi osztilya felelds az
intézményvezetd egyiittmiikbdése mellett.

A Hivatal pénziigyi osztilya felelds a munkamegosztdsban meghatdrozott feladatok
végrehajtdsdnak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok eldirdsszerli végrehaijtdsadrt,
a mindenkori koltségvetési eldirinyzatok betartdsdnak ellenbrzéséért.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

Az Intézmény a kéltségvetési rendeletben feladatai elldtdsshoz jévahagyoit kiemelt
eldiranyzatai felett rendelkezik. Az intézményvezetd az Intézmény koltségvetésében
meghatdrozott elbirinyzatok felhasznaldsiért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatdsarol,
munkafolyamatai megszervezésérél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a

koltségvetésében a részére megillapitott eldirdnyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

Az Intézmény a vdros gazdasigi programjdhoz, dgazati koncepciéihoz és a koltségvetési
tervezéshez adatokat szolgiltat azok megalapozdsdra és aldtimasztisdra, Az Intézmény
Javaslaiot tesz a miikodéséhez sziikséges személyi és tirgyi feltételek mennyiségi €s értékbeli
adataira, a feldjitis és fejlesztési igényeire, a jegyzé dltal megadott szerkezetben és
idépontban.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésnek idészakdban:

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd tdrgyaldsra a rendelkezésre 4ll6 informdcidk alapjén a
tervezés megalapozdsit szolgdlé szdmitdsokat, adatokat, informacidkat;

- a koliségvetési rendelet elfogaddsit kovetéen gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett
nyilvantartdsarl, errél az Intézmény vezetdjét tdjékoztatja, az Intézmény bevondsdval
gondoskodik az elemi koltségvetés elkészitésérdl;
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- gondoskodik az analitikus nyilvidntartisok év eleji megnyitdsdrél, egyeztetésérél és
tovibbi vezetésérdl;

4. Eléiranyzat modositas

Az Intézmény vezetSje az elSirdnyzat mddositdsi igényét a jegyzé felé jelzi, amelyet
jovdhagydsra a pénziigyi vezetd a koltségvetési rendelet mddositds eléterjesztésekor a
képvisel6-testiilet elé terjeszt. A modositdsi igényben meg kell jelolni a mddositands
eldirdnyzatot, a modositds forrdsdt és annak indokét is. Amennyiben az eléirinyzatok
modositdsdra az Orszdggyilés vagy a Kormény déntésének kovetkeztében keriil sor, a Hivatal
pénziigyi vezetbje a koltségvetési rendelet médositdsdt kivetéen, a végrehajtott médositdsrél
tdjékoztatja az Intézmény vezetdjét.

5. Pénzkezelés, pénzellitis

Az Intézmény hdzipénztira a Medgyesegyhiza Polgirmesteri Hivatal elkiilonitett
pénztirhelyiségében milkodik, de kiilsé pénzkezelési helyként is mikédik, amelyre a
vonatkozo szabdlyokat a Pénzkezelési szabélyzat irja elé. Az Intézmény 6nali6 bankszdml4val
rendelkezik, sajit bevételei, az dtvett pénzeszkizei, tdmogatdsai és az irdnyité szerv dltal
nydjtott intézményfinanszirozds bevételei jelennek meg. Az Intézmény a kiaddsait a sajdt
bankszdmldrél inditott kifizetéssel teljesiti. A bankszdmia feletti rendelkezés a
Bankszdmlaszerzddés alapjan torténik. Az intézmény finanszirozisa a feladatok miikédéséhez
sziikséges kiaddsokhoz igazodik.

Pénzkezelés szabdlyait a mindenkori hatdlyos Pénzkezelési Szabdlyzat rogziti. Az
Intézménynél a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatok elldtdsdra az intézményvezetd a
pénzkezeléssel megbizott dolgozékkal Pénzkezeldi nyilatkozatot irat ald, amely a
Pénzkezelési Szabdlyzat része. Az eseti visdrldsokra a Készpénzigénylés elszamoldsra
nyomtatvinyban megjel6lt személy a jogosult.

Az Intézmény készpénzforgalmat az alibbi formdban bonyolithat le:
f) eseti vasdrldsokra készpénz eldleg felvételével,
g) telepiilési rendezvényekre el6leg felvéteiével,
h) bérleti dijak, szolgéltatisi dijak bevételével,
1} bérjellegli kifizetések (fizetési eloleg, kizlekedési koltségtérités) teljesitésével.

Az Intézmeény elidtmdinyt nem vesz igénybe.

f) Esetenként az Intézmény egyes, nagyobb 8sszegii véasdrldsaihoz készpénzt vehet fel,
utdlagos elszdmoldsi kotelezettség mellett. Az Intézménynek a készpénz-igényét, a
készpénz felvételt megel6zoen 3 nappal kordbban, elére jeleznie kell. A felvett
készpénzzel az elszdmoldsi hatdrid6n beliil koteles elszdmolni, ettdl eltéri csak a
Hivatal pénziigyi vezetdje engedélyével lehet.

g) Teleptilési rendezvényekre (pl: mdjus 1., Dinnyefesztivdl, Medgyesi Napok, Advent,
stb.) az intézmeényvezetd dltal készitett készpénzigénylés alapjan utélagos elszdmoldsi
kételezettség mellett készpénzt vesz fel. Az Intézménynek a készpénz-igényét, a
felvételt megeldzden 3 nappal kordbban eldre jeleznie kell. A felvett készpénzzel az
elszimoldsi hatdridén beliil koteles elszdmolni, ettd] eltéri csak a Hivatal pénziigyi
vezetdje engedélyével lehet.

h) Bérleti dijak, szolgdltaidsi dfjak beszedése. A készpénzben teljesitett bérleti dijakat,
szolgdltatdsi dijakat az Intézmény szedi be és fizeti be a Hivatalban vezetett Intézmény
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hdzipénztdrdba. A bérleti dfjak, szolgdltatdsi dijak beszedésére csak szigorii szdmadaisi
kovetelményeknek megfeleld szoftverrel elddllitott bizonylat, vagy az AFA torvény
altal ismert szigord szdmaddsi nyomtatvdny haszndihaté.

i) Bérjellegii kifizetésekre a Hivatalban vezetett Intézmény hézipénztarabdl, vagy az
Intézmény bankszaml4jardl dtutaldssal keriilhet sor.

6. Eléiranyzat felhasznalas

Személyi juttatdsokkal és a munkaerdvel vald gazddlkodds szabdlyai

A jovihagyott elbirdnyzaton €s 1étszdm elbirdnyzaton belill a munkaltatéi jogok gyakorldsa az
Intézmény vezetdjének feladat- és hatdskore.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézést
(kinevezési okirat, dtsorolds, munkaszerzédés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszimol6-lap elkészitése) az Intézményvezetd utasitisa alapjin a Hivatal humdnpolitikai
ligyintézdje rogziti be a KIRA rendszerbe.

Intézmény feladata:
- Szdmfejtéshez sziikséges adatokrél, a munkdbél valé tdvol maraddseél, a betegszabadsig

igénybevételérdl jelentést készit, €s leadja a Hivatal huménpolitikai iigyintéz6jének.

- Ellenérzi a Magyar Allamkincstartdl érkezd bérjegyzék adattartalmanak val6disdgit,
eltérés esetén a feltdrt hibdt jelzi a Hivatal felé.

- Egyéb munkiltatéi dontésekrdl s intézkedésekrol tdjékoztatja a Hivatalt.

Hivatal feladata:

- Az Intézmény vezetdje dltal készitett szimfejtéshez sziikséges adatszolgéltatast berdgziti
a KIRA rendszerbe.

- A nem rendszeres juttatisokat szimfejti €s dtutalja az Intézmény altal megadott adatok
alapjan.

- Gondoskodik a Magyar Allamkincstar dltal kiildote tdjékoztatok, bevalldsi adatok,
szamfejtési listdk tovabbitdsardl az Intézmény felé.

Dologi kiaddsokkal valé gazddlkodds szabdlyai

Az intézményvezetd a vasirldsra €s a szolgéltatds nyijtdsira irdnyulé megrendeléseit, vagy
szerzodéseit kotelezettségvallaldként aldirva megkiildi a Hivatal pénziigyi vezetdjének. Ha a
kotelezettségvdllaldsnak van fedezete, akkor pénziigyileg ellen jegyzi és felvezetteti az
EcoSTAT Megrendelés moduljdba elézetes kotelezettségvallaldsként, és fizikai teljesitést
kovetden gondoskodik a kiadas teljesitésérdl.

A képviselo-testiilet a koltségvetés egyensilydnak biztositdisa érdekében az o©ndlléan
gozdilkodd koltségvetési szerv elbirdnyzat felbaszndldsdval, és kotelezettségvillaldsdval
kapcsolatban tovdbbi elfirdsokrél donthet, amelynek végrehajtja a Hivatal pénziigyi
osztdlya.

7. Katelezettségvillalds, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és
teljesitésigazolis

Az Intézmény mikodésére a Hivatal szdmviteli szabdlyzatgylijteményében foglaltakat kell
alkalmazni.

Kotelezettségvillaldsra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az dltala
irdsban meghatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvillalds sordn a megrendelé a
szamldt az Intézmény nevére szél6an kéri.

12



Kotelezettségvillalds csak a — Hivatal pénziigyi osztdlya ellenjegyzésre kijelslt dolgozéja
dltal — ellenjegyzést kdvetden torténhet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zédnie arrdl,
hogy a szabad elSirdnyzat rendelkezésre 4ll-e, a tervezett kifizetés idépontjdban a pénziigyi
fedezet biztositott-e, €s a kotelezettségvillalis nem sérti a gazdilkoddsra vonatkozé
szabdlyokat,

Teljesités igazoldsdra az Intézménynél a vezetd, vagy a vezetd dltal frasban kijelslt személy
jogosult. A kijelolt személynek a teljesités igazolds datumanak €s a teljesités tényére torténd
utalds megjeldlésével és aldirdsdval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal erre kijeldlt dolgozs l4tja el.

Utalvdnyozédsra az Intézmény vezetbje, vagy az dltala frisban kijelolt személy jogosult. Az
utalvinyozds minden esetben csak irdsban torténhet.

8. Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvintartas

A kiadasok €és bevételek pénziigyi teljesitését, a fokdnyvi kinyvelést, az eléirdnyzatok és azok
modositdsdnak nyilvintartisdt, tovdbbd az analitikus nyilvintartdsok vezetését a Hivatal
pénziigyi osztdlya végzi. A Hivatal pénziigyi osztilya az Intézmény vezetdjét havonta
tdjékoztatja az Int€zményt érintd bevételi és kiadasi eléirdnyzatok felhasznaldsarél. A Hivatal
pénziigyi osztdlya tdjékoztatdst nyijt a képviselé-testiilet Intézmény koltségvetését érintd
dontéseirdl és intézkedéseirol,

Normativ hozzijarulds igényléséhez nincs sziikség az Intézmény adatszolgdltatdsdra, mivel a
tdmogatést lakossigszdm ardnyosan kapja az intézmény.

A szamvitel részét képezd analitikus nyilvantartdsi rendszer egyes teriileteit az Intézmény
sajdt maga latja el, ezek a nyilvantartdsok a kdvetkezok:

- készletnyilvantartss,

- intézmény tdmogatisinak nyilvantartdsa.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatis

A Hivatal és az Intézmény kozotti informdciddramlds zavartalan miikodése és az
adatszolgiltatds  valodisdgdnak biztositisa érdekében minden hétfén (amennyiben
munkanapra esik) 13 drakor vezet6i megbeszélés van a polgdrmesteri hivatalban, amelyen a
polgdrmester, alpolgirmester, jegyzo, pénziigyi vezetd, az intézmények vezetbi €s az
onkormdnyzat dltal alapitott Kft-k iigyvezetdi vesznek részt, amennyiben nincsenek
akadalyoztatva. A vezetdi megbeszélés lehetdséget ad arra, hogy az informdciédramlas és az
intézmények miikddése zavartalan legyen.

Az Intézmény koteles a részére megkiildott adatszolgdltatdsokat a megadott hatdridén belil
visszakiildeni a Hivatal érintett ligyintéz6je részére, az adatok valédisdgaért az Intézmény
vezetoje a felelds.

A Hivatal pénziigyi osztilya az Intézmény koltségvetésének teljesitésérél az EcoSTAT
programb6l havonta adatot szolgdltat a Magyar Allamkincstdr fel€, amely adatokhoz az
Intézmény vezetSje is hozzifér. Ha tovdbbi informdciéra van sziksége az Intézmény
vezetdjének, idopont egyeztetést kbvetden felkeresi a pénziigyi vezetit.

13



Az dllamhdziartds alrendszereibdl dtvett, Intézményt érinté pételéirdnyzatokrél a Hivatal
pénziigyi vezetdje értesiti az Intézmény vezetdjét.

Az Intézmény vezetdje az dltala megkotott szerzédésekrdl, timogatdsokrél koteles a Hivatal
pénziigyi ligyintézojét tijékoztatni, és egy példdnyt a kdnyveléshez leadni.

10. Beszamolis

Az Intézmény vagyoni €s pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartdsi,
adatszolgdltatdsi €s beszdmoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata, Az intézmény
beszdmol6jdt a Hivatal koteles lezdrni, és amennyiben a Magyar Allamkincstir kéri
nyomtatott formaban is a megadott hatdridoig bekiildeni.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgdlé leltirozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idpontjit, feleldseit és helyszineit a leltdroz4si iitemterv tartalmazza,

Az Intézmény szakmai feladatelldtdsdt bemutatd széveges beszamolé elkészitése az
intézményvezetd feladata.

11. Miikddtetés, tirgyi eszkoz karbantartis, felijitds, beruhizas, vagyonkezelés

FIr s Ay

Az Intézmény vezetje felelds az Intézmény miikddtetéséért és a feladatelldtas biztositasdért.
Az Int€zmény szakmailag 6ndlléan miksdik és a koltségvetési rendeletben meghatirozott
személyi juttatdsok €s jarulékai tovibbi a dologi eldirdnyzati felett 6ndllé gazdalkodisi joggal
rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerli mikodését az intézményvezetd biztositja. A
személyi feltételek biztositdsdrdl az intézményvezetd gondoskodik, a tirgyi feltételek
biztositdsa érdekében az intézményi kiltségvetést figyelembe véve beszerzési tervet készit.

Az Intézménnyel kapcsolatos feldjitdsok és €pitési jellegii beruhdzdsok a Medgyesegyhdza
Virosi Onkormidnyzat koltségvetésében jelennek meg. Azok el6készitése, a kivitelezés
végrehajtisdnak folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténo
dtvétele a Hivatal feladata.

Az oOnkorményzat vagyongazdélkodasarél szolé 23/2013.(XII. 18.) szdmi rendeletében,
tovdbbd a felesleges vagyontdrgyak selejtezésérol sz6lé szabdlyzatidban és a leltdrozasi és
leltdrkészitési szabdlyzatban meghatdrozott eldirdsokat az Intézmény betartani koteles. Az
Intézmény a jogszabdlyokban €s az &nkormdnyzat vagyonrendeletében eléirt médon az
onkorminyzat tulajdonaban l€vé vagyont 6ndlléan hasznélhatja és hasznosithatja.

14



12. Belso kontrollrendszer és a belsé ellenrzés

A Hivatal és az Intézmény koteles a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miik6dtetni
€s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket
az informdcié é€s kommunikdcids rendszert, tovdbba a nyomon kévetési rendszert.

y

A belsd kontrollrendszer kialakitdsdndl figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belsé ellenérzésérél szolé 370/2011.(XIL. 31.) Korményrendelet
eldirdsait, tovdbbd az dllamhdztartdsért felelds miniszter dltal kozzétett mdédszertani
dtmutatékban  leirtakat. Az Imézmény a Kormdnyrendelet 1. mellékletében
meghatdrozottakkal 6sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, amelyrdl a Hivatalt is tdjékoztatja.

A belsd ellenér

- fiiggetlensége,

- éves ellenérzési munkaterv dsszeillitdsa,

- azellendrzési kézikonyv elkészitése, gyakorlati alkalmazdsa,

- az ellendrzések végrehajtisdnak menete,

az Onkorményzat és a Dél-Békési Tobbeéld Onkorményzati Kistérségi Tarsulds ltal kotote
megdllapodis alapjan biztositott az Intézmény részére.

13. Kozbeszerzési eljirasok lefolytatisa

Az Intézménnyel kapcsolatos feliijitdsok és épitési jellegii beruhdzdsok Medgyesegyhiza
Virosi Onkormdnyzat koltségvetésében jelennek meg, azok eldkészitése, a kivitelezés
végrehajtisdnak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin t6rténd
dtvétele a Hivatal feladata, ezért az éves kdzbeszerzési tervet a Hivatal késziti.

14. Zaré rendelkezések

A megillapodds 2016. szeptember 1. napjdtél Iép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl
kezdve kell alkalmazni.

Medgyesegyhdza, 2016. augusztus 31.

Medgyesegyhdzi Polgirmesteri Hivatal:
dr. Kormdnyos Liszl6

Jegyzd
Medgyesegyhdza Virosi Onkorményzat Miivelddési Haz és Konyvtar:

intézményvezetd
Jovahagyds: )
Medgyesegyhdza Virosi Onkormanyzat Képvisel-testiilete
............... Jvooiiioieneneniiii) szdmi hatdrozatdval az egyiittmikodési megdllapodast
jovdhagyta,
Medgyesegyhdza, ...........coovvvviniiiiininninn,
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3. szami melléklet
Munkamegosztisi megillapodds

Medgyesegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal, valamint a Medgyesegyhdzi Vardzserdd Ovoda
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztds és
felelsségvillalds rendjérol.

1. Altaldnos szempontok

A munkamegosztisi megdllapodds megkotésére az dllamhéaztartasrél sz6l6 torvény
végrehajtdsarl sz6lé torvény végrehajtasardl sz6lé 368/201 1.(XII. 31.) Korményrendelet
(tovdbbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésben kapott felhatalmazis alapjdn keriil sor, figyelembe
véve az Avr. 7. § (1), 9. § (1) bekezdéseiben, s a 9. § (5a) bekezdéseiben eléirt szempontokat.

A munkamegosztdsi megéllapodds a Medgyesegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal), mint az irdnyité szerv dltal kijelolt, gazdasigi szervezettel rendelkezé onillGan
mitkodd €s gazdilkodé kolségvetési szerv, és a Medgyesegyhdzi Vardzserdé Ovoda
(tovdbbiakban: Intézmény), mint gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd, dnalléan mikodd
kéltsegvetési szerv kozotti munkamegosztis, és feleldsségvallalds rendjére terjed ki.

Hivatal azonosit6 adatai:
Név: Medgyesegyhdzi Polgdrmesteri Hivatal 5666. Medgyesegyhéza, Kossuth tér 1.

Torzskdnyvi azonositd szdma: 344081
Alapitdsdnak iddpontja: 1979. oktdber 15.
Addszéma: 15344083-1-04

Intézmény azonosité adatai:
Medgyesegyhdzi Varazserds Ovoda 5666 Medgyesegyhiza, Hosok utca 2.

Torzskdnyvi azonosité szdma: 633732
Alapitdsanak idépontja: 2001. aprilis O1.
Addszdma: 16654907-1-04
Pénzforgalmi szdmla szdma: 11733137-16654907

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdése alapjdn az elGirdnyzatai tekintetében a
tervezési, gazddlkoddsi, finanszirozdsi, adatszolgdltatisi és beszdmoldsi, tovibbi a
mitkddésével, iizemeltetésével, a beruhdzdsokkal, a vagyon védelmével kapcsolatos
feladatainak elldtdsdra a Képviselo-testiilet a Medgyesegyhazi Polgdrmesteri Hivatalt jelolte
ki.

Az intézmény az Avr-ben rogzitettek szerinti feladatait, a kijelolt koltségvetési szerv az
dllomdnydba tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztési megillapodasban rogzitett helyen
€s médon litja el.

Munkamegosztdsi megdllapodds célja, hogy a munkamegosztds és a felelosségvailalas
szakszeri rendjének szabdlyozisa mellett a hatékony, takarékos ésszerii intézményi
gazddlkodas kereteit megteremtse.

A Hivatal és az Intézmény kozosen felelésok a munkamegosztis megszervezéséért és
végrehajtdsdért, az éves koltségvetésben és annak médositdsiban meghatirozott eléiranyzatok
figyelemmel Kiséréséért és betartdsdért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitdsdért és
mikd&dtetéséért.



Az Intézmény a Hivatal szdmviteli politikdja keretében elkészitett szabélyzatok és az
dllamhaztartdsrél sz616 torvény végrehajtdsarél szolé 368/2011. (XIL. 31.) Korményrendelet
13. § (2) bekezdésében meghatdrozott szabilyzatokat alkalmazza az azokban eléfrtakat
kotelezd érvénnyel betartja,

A Hivatal elldtja azokat a feladatokat, amelynek személyi és targyi feltételei az Intézménynél
nem adottak, igy: kéinyvvezetés, leltirozas; terminilon térténd utaldsok; adatszolgiltatds; stb.

A Képviselo-testitlet rendeletben fogadja el a gazdasigi szervezettel rendelkezé
Medgyesegyhdzi Polgirmesteri Hivatal és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezé
Intézmények targyévi koltségvetését. A kiemelt eléirdnyzatokon beliil az 6nalléan mikods
Int€zmény vezetdje szabadon rendelkezik, a kiemelt elirdnyzatok kozétti dtcsoportositdshoz
kell a Képviseld-testiilet hozzdjdrulasa.

Az ndlléan mitk6dé intézmény vezetdje az dltala elltott gazdasagi feladatok végrehajtisaért,
az eldiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznilisdért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalds elvégzéséért egy személyben felel. Az egyiittmilkddés az ondlldan
miikddd intézmény jogi személyiségét és jogszabilyi keretek kozotti szakmai onallésagat nem
sértheti.

A Hivatal pénziigyi osztdlydnak vezetdje vagy megbizottja jogosult és kiteles a megdllapodis
alapjdn az ondlléan mikodd intézmény feladatdul megjelslt kérdésekben az érvényes
jogszabilyi eldirdsok €rvényre juttatdsa érdekében eljdmni és a gazdélkodisi tevékenységet

ellendrizni. A szdmviteli adatok rogzitéséért a Hivatal pénziigyi osztilya felelés az
intézményvezetd egyiittmiiktdése mellett.

A Hivatal pénziigyi osztilya felelés a munkamegosztisban meghatdrozott feladatok
végrehajtasdnak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok eldirdsszerii végrehaijtdségrt,
a mindenkori koltségvetési eldirdnyzatok betartdsdnak ellendrzéséért,

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a koltségvetési rendeletben feladatai elldtdséhoz jévahagyott kiemelt
eldirdnyzatai felett rendelkezik. Az intézményvezetd az Intézmény koliségvetésében
meghatdrozott elSirdnyzatok felhaszndldsdért felel, ezen feliil koteles feladatai elldtdsdrol,
munkafolyamatai megszervezésérél oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a

koliségvetésében a részére megallapitott eldirdnyzatok takarékos felhasznaldsit.

3. Tervezés

Az Intézmény a vdros gazdasigi programjdhoz, dgazati koncepcidihoz és a koltségvetési
tervezéshez adatokat szolgdltat azok megalapozisdra és aldtimasztisdra. Az Intézmény
Jjavaslatot tesz a miikddéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi €s értékbeli
adataira, a feldjitds €s fejlesztési igényeire, a jegyzd 4ltal megadott szerkezetben és
idépontban.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésnek idoszakdban:

- elokésziti a kdltségvetési egyeztetd tirgyaldsra a rendelkezésre 4116 informdcick alapjin a
tervezés megalapozasit szolgdl6 szdmitdsokat, adatokat, informdcidkat;

- a koltségvetési rendelet elfogaddsit kvetden gondoskodik az elbirdnyzatok elkiilonitett
nyilvéntartasdrsl, err6l az Intézmény vezetojét tdjékoztatja, az Intézmény bevondsdval
gondoskodik az elemi koltségvetés elkészitésérdl,
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- gondoskodik az analitikus nyilvintartisok év eleji megnyitdsdrdl, egyeztetésérol és
tovibbi vezetésérdl,;

4. Eléiranyzat modositis

Az Intézmény vezetbje az elSirdnyzat modositdsi igényét a jegyzd felé jelzi, amelyet
Jovdhagydsra a pénziigyi vezetd a koltségvetési rendelet médositds elSterjesziésekor a
képviseld-testiilet elé terjeszt. A mddositdsi igényben meg kell jellni a mddositandd
eldirinyzatot, a mddositds forrdsit és annak indokdt is. Amennyiben az eldirdnyzatok
médositdsdra az Orszdggyiilés vagy a Kormdny dontésének kovetkeztében keriil sor, a Hivatal
peénziigyi vezet6je a koltségvetési rendelet médositdsat kovetden, a végrehajtott médositdsrol
tdjékoztatja az Intézmény vezetdjét.

5. Pénzkezelés, pénzellitis

Az Intézmény hdzipénztdra a Medgyesegyhdza Polgdrmesteri Hivatal elkiilonitett
pénztarhelyiségében miik6dik, de ellitminykezeld helyként is miikédik, amelyre a vonatkozé
szabdlyokat a Pénzkezelési szabdlyzat irja eld. Az Intézmény 6ndllé bankszdmldval
rendelkezik, sajit bevételei, az dtvett pénzeszkozei, timogatdsai €s az irdnyité szerv 4ltal
nydjtott intézményfinanszirozds bevételei jelennek meg. Az Intézmény a kiaddsait a sajit
bankszdmldrél inditott kifizetéssel teljesiti. A bankszdmla feletti rendelkezés a
Bankszdmlaszerzddés alapjdn torténik. Az intézmény finanszirozasa a feladatok mitkédéséhez
sziikséges kiaddsokhoz igazodik.

Pénzkezelés szabdlyait a mindenkori hatdlyos Pénzkezelési Szabdlyzat rogziti. Az
Intézménynél a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatok elldtdsdra az intézményvezetd dltal
felhatalmazott személy jogosult illetve személyek jogosultak, amely a Pénzkezelési
Szabalyzat része. Az eseti vdsdrldsokra a Készpénzigénylés elszimoldsra nyomtatvanyban
megjelolt személy a jogosult.

Az Intézmény készpénzforgalmit az aldbbi formdban bonyolithat le:
j) elldtmany felvételével,
k) eseti visdridsokra készpénz elbleg felvételével,
) bérjellegil kifizetések (fizetési eléleg, kozlekedési koltségtérités) teljesitésével

J) Készpénz ellitmany biztositja az Intézmény zavartalan mitkodéséhez sziikséges
készpénzben felmerild kisebb kiaddsok rendezését. A készpénz ellitmany &sszege a
Pénzkezelési szabélyzatban rogzitésre keriilt, amely 45.000 Ft. az ellitmany
elszdmolasdt legaldbb 30 naponta kotelezd elvégeznie az Intézménynek. A Hivatal
pénztira csak a koltségvetési rendeletben jévihagyott elBirdnyzatok mértékéig
teljesithet.

k) Esetenként az Intézmény egyes, nagyobb osszegii vdsérldsaihoz készpénzt vehet fel,
utélagos elszamolési kotelezettség mellett. Az Intézménynek a készpénz-igényét, a
készpénz felvételt megeldzéen 3 nappal kordbban, eldre jeleznie kell. A felvett
készpénzzel az elszdmoldsi hatdridon beliil kdteles elszimolni, ettd! eltémi csak a
Hivatal pénziigyi vezet6je engedélyével lehet.

1) Bérjellegi kifizetésekre a Hivatalban vezetett hédzipénztirbél, vagy az Intézmény
bankszaml4jarél dtutaldssal keriilhet sor,

6. Eléiranyzat felhaszndlis

Személyi juttatdsokkal és a munkaerével valo gazddlkodds szabdlyai
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A j6vihagyott eldirdnyzaton €s létszdm elSirdnyzaton beliil a munkaltat6i jogok gyakorldsa az
Intézmény vezetdjének feladat- és hatdskore.

A kozalkalmazotti jogviszony Iétesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézést
(kinevezési okirat, dtsorolds, munkaszerzodés, megbizdsi dfj, jogviszony megsziintetése,
elszamolé-lap elkészitése) az Intézményvezetd utasitdsa alapjin az Intézmény 6vodatitkdra
rogziti be a KIRA rendszerbe.

Intézmény feladata:
- Szdmfejtéshez sziikséges adatokr6l, a munkabdl valé tdvol maraddsrél, a betegszabadsdg

igénybevételérdl jelentést készit, és berogziti a KIRA rendszerbe.

- Ellendrzi a Magyar Allamkincstdrtél érkezé bérjegyzék adattartalmdnak valédisdgit,
eltérés esetén a feltdrt hib4t jelzi a Hivatal felé.

- A nem rendszeres juttatdsokat szdmfejti, és dtadja kiegyenlitésre a Hivatal pénziigyi
ligyintézdje részére.

- Gondoskodik a Magyar Allamkincstdr dltal kiildett szdmfejtési listdk tovabbitdsardl a
Hivatal felé.

- Egyéb munkaltatdi dontésekrol €s intézkedésekrdl tdjékoztatja a Hivatalt.

Hivatal feladata:

- A nem rendszeres juttatdsokat kifizeti vagy dtutalja az Intézmény altal megadott adatok
alapjdn.

- Gondoskodik a Magyar Allamkincstar altal kiildott tdjékoztatok, bevalldsi adatok,
tovabbitdsardl az Intézmény felé.

Dologi kiaddsokkal vald gazddlkodds szabdlyai

Az intézményvezeté a vésirldsra €s a szolgdltatds nyijtasra irdnyulé megrendeléseit, vagy
szerzodéseit kotelezettségvallalSkeént aldirva megkiildi a Hivatal pénziigyi vezetSjének. Ha a
kételezettségvillaldsnak van fedezete, akkor pénziigyileg ellen jegyzi €s felvezetteti az
EcoSTAT Megrendelés moduljiba elozetes kitelezettségvallaldskeént, és fizikai teljesitést és
szakmai teljesitést igazoldsat kivetden gondoskodik a kiadas teljesitésérsl.

A képviselo-testiilet a koltségvetés egyensiilydnak biztositisa érdekében az ©ndllGan
gazdilkodd koltségvetési szerv elbirdnyzat felhasznildsdval, és kotelezettségvillaldsaval
kapcsolatban tovdbbi eldirdsokré! donthet, amelynek végrehajtéja a Hivatal pénziigyi
osztalya.

7. Kotelezettségvillalds, utalvdnyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és
teljesitésigazolas

Az Intézmény mitkodésére a Hivatal szdmviteli szabilyzatgytijteményében foglaltakat kell
alkalmazni.

Kotelezettségvallaldsra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az dltala
irisban meghatalmazott személy jogosult. A kotelezettségvallalds sordn a megrendelé a
szdmlét az Int€zmény nevére sz6l6an kéri.

Kételezettségvillalas csak a - Hivatal pénziigyi osztilya ellenjegyzésre kijelslt dolgozéja
dltal — ellenjegyzést kivetden torténhet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zédnie arrdl,
hogy a szabad elSirdnyzat rendelkezésre ill-e, a tervezett kifizetés iddpontjdban a pénziigyi
fedezet biztosftoit-e, és a kotelezettségvillalds nem sérti a gazddlkoddsra vonatkozé
szabdlyokat.
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Teljesités igazoldsdra az Intézménynél a vezetd, vagy a vezetd dltal frisban kijellt személy
Jogosult. A kijeldlt személynek a teljesités igazolds ddtumdnak és a teljesités tényére t6rténd
utalds megjeldlésével és aldirdsdval kell igazolni.

Az érvényesitési feladatokat a Hivatal erre kijeloit dolgozé litja el.

Utalvinyozisra az Intézmény vezetbje, vagy az dltala frdsban kijeldlt személy jogosult. Az
utalvdnyozis minden esetben csak irdsban térténhet.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A kiadésok €s bevételek pénziigyi teljesitését, a fokonyvi konyvelést, az elbirdnyzatok és azok
modositisdnak nyilvantartdsit, tovdbbd az analitikus nyilvdntartisok vezetését a Hivatal
pénziigyi osztilya végzi. A Hivatal pénziigyi osztdlya az Intézmény vezetdjét havonta
tdjekoztatja az Intézményt érintd bevételi és kiaddsi eldirdnyzatok felhasznalasarél. A Hivatal
pénziigyi osztdlya tdjékoztatist nyijt a képvisel6-testiilet Intézmény koltségvetését érintd
dontéseirdl €s intézkedéseirdl.

Normativ hozzdjdrulds igényléséhez, elszdmoldsdhoz sziikséges alapadatokat az Intézmény
szolgdltatja a Hivatal pénziigyi osztdlya felg.

A szamvitel részét képez analitikus nyilvéintartdsi rendszer egyes teriileteit az Intézmény
sajit maga litja el, ezek a nyilvdntartdsok a kovetkezok:

- készletnyilvantartis, és

- intézmény tAmogatdsdnak nyilvintartisa.

9. Informiciéaramlis, adatszolgdltatis

A Hivatal és az Int€zmény kozotti informédciédramlds zavartalan mikodése és az
adatszolgdltatds  valddisdgdnak biztositdsa érdekében minden hétfén (amennyiben
munkanapra esik) 13 6rakor vezet6i megbeszélés van a polgirmesteri hivatalban, amelyen a
polgdrmester, alpolgdrmester, jegyz6, pénziigyi vezetd, az intézmények vezetdi és az
onkormdnyzat dltal alapitott Kft-k iigyvezetdi vesznek részt, amennyiben nincsenek
akadalyoztatva. A vezetdi megbeszélés lehetdséget ad arra, hogy az informiciéaramlds és az
intézmények miikodése zavartalan legyen.

Az Intézmény koteles a részére megkiildott adatszolgdltatdsokat a megadott hatdridén beliil
visszakilldeni a Hivatal érintett iigyintézGje részére, az adatok valédisdgiért az Intézmény
vezetdje a felelds.

A Hivatal pénziigyi osztdlya az Intézmény koltségvetésének teljesitésérol az EcoSTAT
programbél havonta adatot szolgdltat a Magyar Allamkincstdr felé, amely adatokhoz az
Intézmény vezetdje is hozzdfér, Ha tovdbbi informiciéra van sziiksége az Intézmény
vezetojének, idopont egyezietést kovetden felkeresi a pénziigyi vezetdt.

Az dllamhdztartds alrendszereibdl dtvett, Intézményt érinté pételdirinyzatokrél a Hivatal
pénziigyi vezetdje értesiti az Intézmény vezetdjét.

Az Intézmény vezetdje az dltala megkotitt szerzodésekrol, tdmogatdsokrél koteles a Hivatal
penziigyi ligyint€zdjét tdjékoztatni, €s egy példanyt leadni a konyveléshez.

10. Beszamolas
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Az Intézmény vagyoni €s pénziigyi helyzetével kapcsolatos kdnyvvezetési, nyilvantartdsi,
adatszolgaltatdsi €s beszdmoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az intézmény
beszdmol6jit a Hivatal koteles lezdrni, és amennyiben a Magyar Allamkincstdr kéri
nyomtatott formdban is a megadott hatdriddig bekiildeni.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgalS leltdrozis (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idépontjit, feleloseit és helyszineit a leltdrozdsi litemterv tartalmazza,

Az Intézmény szakmai feladatellitisdt bemutatd szbveges beszdmolé elkészitése az
intézményvezeté feladata,

11. Mikédtetés, targyi eszkioz karbantartis, feljitds, beruhazais, vagyonkezelés

Az Intézmény vezetbje felelos az Intézmény miikddtetéséért s a feladatelldtds biztositdsaért,
Az Int€zmény szakmailag 6ndlléan miikodik és a koltségvetési rendeletben meghatarozott
személyi juttatdsok €s jérulékai tovdbbd a dologi kiaddsok eldirinyzati felett ©6néllé
gazdilkoddsi joggal rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerli mikddését az
intézményvezeté biziositia. A személyi feliételek biztositisarél az intézményvezetd
gondoskodik, a tirgyi feltételek biztositdsa érdekében az intézményi koltségvetést figyelembe
véve beszerzési tervet készit.

Az Intézménnyel kapcsolatos felijitdsok és épitési jellegii beruhdzasok a Medgyesegyhdza
Vidrosi Onkormanyzat koliségvetésében jelennek meg. Azok elékészitése, a kivitelezés
végrehajtdsinak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjdn torténd
dtvéiele a Hivatal feladata,

Az onkormédnyzat vagyongazddlkoddsdrdl szélé 23/2013.(XIL 18.) szdmi rendeletében,
tovibbd a felesleges vagyontdrgyak selejtezésérsl sz6ls szabdlyzatdban és a leltdrozdsi és
leltarkészitési szabdlyzatban meghatdrozott eldirdsokat az Intézmény betartani koteles. Az
Intézmény a jogszabdlyokban €s az Gnkormdnyzat vagyonrendeletében eldirt médon az
onkormdnyzat tulajdondban lévé vagyont &ndlléan hasznalhatja és hasznosithatja.

12. Belso kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Hivatal és az Intézmény kételes a belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni
és fejleszteni a kontrollkSrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informicié és kommunikdciés rendszert, tovibba a nyomon kévetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsandl figyelembe kell venni a koltségveltési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szél6 370/2011.(XMI. 31.) Korményrendelet
elbirdsait, tovibbd az dllamhaztartdsért felelés miniszter dltal kézzétett médszertani
dtmutatékban  lefrtakat. Az Intézmény a Korminyrendelet 1. mellékletében
meghatdrozottakkal osszhangban kételes frisban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
minGségét, amelyrdl a Hivatalt is tdjékoztatja.

A belsé ellenor

- fiiggetlensége,

- €ves ellendrzési munkaterv ésszedllitasa,

- az ellendrzési kézikodnyv elkészitése, gyakorlati alkalmazdsa,

- az ellenérzések végrehajtasanak menete,

az Onkormdnyzat és a Dél-Békési Tobbcéld Onkormidnyzati Kistérségi Tarsulds altal kotott
megdllapodds alapjdn biztositott az Intézmény részére.
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13, Kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa

Az Intézménnyel kapcsolatos feldjitdsok és épitési jellegii beruhdzasok Me&gyesegyhﬁza
Vérosi Onkormdnyzat kéltségvetésében jelennek meg, azok eldkészitése, a kivitelezés
végrehajidsinak folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjin t6rténd
dtvétele a Hivatal feladata, ezért az éves kizbeszerzési tervet a Hivatal késziti.

14. Zaroé rendelkezések

A megdllapodds ...............cooiviiiinnnne. napjitél lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e
naptdl kezdve kell alkalmazni.

Medgyesegyhdza, ..........c..ovvviiiiiiiiniannn,

Medgyesegyhdzi Polgirmesteri Hivatal:
dr. Korminyos Laszl6

Jegyz6
Medgyesegyhazi Vardzserdé Ovoda:

Varga Janosné

intézményvezetd
Jovihagyis: .
Medgyesegyhaiza Virosi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete
............... leoovinileveiiniin..) szdmii hatdrozatival az egyiittmiikbdési megdllapodast
joévédhagyta.
Medgyesegyhdza, ...........ccovvviiiiiniiinnann,




