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Szabalyzat

az eurdpai uniés palyazati forrasok felhasznalasanak eljarasi rendjérol

Bevezetd

Az eurOpai uniés pdlyazati tdmogatdsi forrdsok igénybevétele és felhaszndldsa kiemelt
jelentéségli az onkormdnyzat gazddlkoddsiban, a megszerezheté tamogatasok Osszegének
nagysagrendjére, illetve a hozza kapcsol6do sajatos eljardsi szabalyokra tekintettel.

Ennek alapjdn a palydzatfigyelés, a palyazatkészités, valamint a tdmogatassal megvalésuld
fejlesztés lebonyolitdsdnak — a tovabbiakban: palydzatkezelés — szabdlyaira vonatkozéan az
allamhaztartdsrol szélé 1992, évi XXXVIIL torvény (tovabbiakban Aht.), valamint az
dllamhdztartds miikodési rendjérol szélé 292/2009. (XI1. 19.) kormdnyrendelet (tovabbiakban
Amr.) figyelembe vételével Medgyesegyhaza Virosi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete
az alabbi szabdlyzatot alkotja.

1. A szabalyozas hatalya

A szabalyzat hatdlya az 6nkorményzat koltségvetési szerveire és tobbségi tulajdond gazdasagi
tarsasdgaira terjed ki, elsésorban irdnymutatasul szolgalva a sajdt szabdlyzatuk elkészitéséhez.

Amennyiben az elébb felsorolt szervek nem készitenek 6nillé szabalyzatot, e szabdlyzat
elbirasait kotelesek alkalmazni.

A polgdrmesteri hivatal, illetve az intézmények sajat koltségvetési eloiranyzataik terhére
onalléan palydzhatnak. Ha sajat koltségvetésiikbdl nem tudjdk biztositani a sziikséges sajat
forrést, elozetesen egyeztetni kitelesek a polgarmesterrel, aki egyetériése esetén megteszi a
sziikséges intézkedéseket a fedezet biztositdsa érdekében. E szabdlyok egyarant vonatkoznak
a koltségvetési szerv dltal sajat nevében, vagy az onkormdanyzat 4ltal a szervre vonatkozdan
benyijthat6 palydzatokra és értelemszertien az onkormanyzati t6bbségi tulajdond gazdasagi
tarsasdganak pdlyazataira.

A koltségvetési szervek, valamint a gazdasagi tarsasdg szabadon alakithatjdk ki eljardsi
rendszeriiket, de a nyilvantartdsi feladatokat a jelen szabalyzatban megfogalmazottakkal
szinkronban kell rogziteni, illetve be kell épiteni a szabdlyzat 2. pontjaban foglaltaknak
megfeleléen jelzési kotelezettséget, hogy az onkormdnyzati szint{i palyazatkoordindtor eleget
tudjon tenni a nyilvantartasi kotelezettségének.

A szabdlyzat nevesitetten az Eurdpai Unids timogatasokkal megvaldsulé projektekre keriilt
kidolgozasra, de el6irdsait értelemszerien alkalmazni lehet mindenfajta onkormdnyzati
Jelentéségii, nem kizdrélag a szerv sajat szakmai tevékenységét szolgdlé palyazati eljardsra
vonatkozdan is.

2. Az onkormanyzati szinti palyazat-koordinalasi feladatok



Az Onkormdnyzati szintQi palyazat-koordinlas jogositottja a polgarmester, aki irdnyitja és
feliigyeli a hivatal e tevékenységét. A jegyzd dontése alapjdn a polgdrmesteri hivatal
appardtusdban az oOnkorményzati szintii palydzat-koordindldsi operativ feladatokat a
palydzatok kezelésével megbizott (tovdbbiakban: onkorményzati koordinator) latja el.

Feladata, hogy:

- segitse, szervezze és Osszehangolja a polgarmesteri hivatal, az onkormanyzati
koltségvetési szervek, gazdasdgi tarsasdg pélyazatkezelési tevékenységét; minden
olyan informaciot osszon meg a palydzatkezelési feladattal megbizott személyekkel,
amelyek elésegithetik a hatékonyabb munkavégzést.

- tartsa nyilvan a polgirmesteri hivatal és az Onkormanyzati koltségvetési szervek,
gazdasagi tarsasig palydzat-kezelési tevékenységét.

- tartson kapcsolatot, biztositsa az informaciéaramlast a polgarmesteri hivatal, valamint
az Onkormanyzati koltségvetési szervek, gazdasagi tarsasag kozott.

Az eurpai uni6s projektekrdl a nyilvdntartést folyamatosan kell vezetni az onkormanyzati
koordindtornak, a polgdrmesteri hivatal belsé szervezeti egységei, az Onkormanyzati
koltségvetési szervek és gazdasagi tarsasdg rendszeres adatszolgéltatdsa alapjan.

A nem eurépai uniés palyazatokrél a polgérmesteri hivatal belsé szervezeti egységel
folyamatosan, mig az dnkorméinyzati koltségvetési szervek, gazdasigi tarsasag évente két
alkalommal (féléves, illetve éves koltségvetési beszdmolohoz) szolgéltatnak adatot az
onkormdényzati koordinatoroknak. Az onkormdanyzati koordinator az eléz6 év palyazatairdl az
éves koltségvetési beszdmoléban ad Jelentést a  képvisel6-testiiletnek, egyidejileg
eldterjesztve a tirgyév polgdrmesteri hivatal altal kezelt palydzataira vonatkozé palyézati
tervét is.

3. A nyilvantartasok tartalma
3. 1. Projekt-osszefoglalé kimutatds

Ebben a tablazatban minden olyan eseményt rogziteni kell, amelyben valamilyen szinten
keletkeztek irdsos dokumentumok, feljegyzések, fiiggetleniil attél, hogy a végén késziilt-e
palyazat, vagy valamilyen bels6 ok miatt (egyezteté megbeszélés nem tamogatta, nem volt ra
sajat forrds, stb.) meghidsult.

Célja, hogy atfogé informaciot adjon a teljes palyazatkezelési tevékenységrol.

3. 2. Benyujtott palydzatok

Ebben a tdblazatban azokat a palydzatokat kell megjeleniteni, amelyekben az egyeztets
megbeszéléseken tdljutva elkésziiltek a palyézati dokumentéciok, s azokat a palyazat kiirdk
részére megkiildték.

Célja, hogy informéciét adjon arra vonatkozoéan, hogy az eredeti elképzelések mennyiben
modosultak.

3. 3. Tamogatott projektek



A tdbldzatban azokat a palyazatokat, projekteket kell megjeleniteni, amelyek tamogatdsban
részesiiltek.

Célja, hogy informdciét adjon a projekt megvaldsitdsdnak fedezetére szolgalé kiaddsok indulé
Osszegére, amihez viszonyitani lehet a megvaldsitds sordn felmeriilé valtozdsok forint
kihatésat.

3. 4. Lezdrt projektek

A tdbldzatban azoknak a projekteknek az adatait kell megjeleniteni, amelyek befejezésre
keriiltek, a kézremiik6dd hatdsdg a zaré elszamoldst elfogadta, s az utolsé tdmogatdsi Osszeg
is megallapitdsra kertilt.

Célja, hogy informéciét adjon a projekt megvalositdsara ténylegesen felhasznalt Osszegek
alakuldsdrdl, arr6l, hogy a megval6sitds sordn felmeriilt sajatos tények milyen hatdssal voltak
a palydzat megvaldsitdsdra, mennyibe keriilt ténylegesen a megvalGsitott projekt.

4. Palyazatfigyelés

Az Snkormdnyzati koltségvetési szervek és gazdasdgi tdrsasdg vezetdjének feladata, hogy
gondoskodjon a szakteriiletikre vonatkozéan az EU-s palydzati lehetdségek idSbeni

figyelemmel Kkisérésérdl, ideértve az Onkormanyzati koordinatortdl hozzdjuk érkezd
informécidkat is.

Az, hogy az érintett munkavallalok munkakori lefrdsiban a palyazatfigyeléssel kapcsolatos
feladatok megjelenjenck, a munkakéri lefrds elkészitésért felelds vezeto felelosségi korébe
tartozik.

5. Eurdpai uniés palyazatok elékészitése

Legkésébb a palydzatfigyelok vagy a koltségvetési szervek, gazdasdgi tdrsasdg jelzései
alapjan vagy dltala észlelet kiiras megjelenésekor az onkormdanyzati koordinator egyeztetd
megbeszélést kezdeményez a palyazatfigyel6, az adott szakmai vezetd, a polgdrmester (vagy
megbizottja), a jegyzé (vagy megbizottja), és a gazdasagi szervezet vezetdje bevondsaval. (Az
egyeztetd megbeszélés korabban, a kifrds-tervezet megismerésekor is megtarthato. )

Az egyezteté megbeszélés eredményében feljegyzésben kell rogziteni, melynek tdmogaté
eredménye esetén javaslatot kell tenni a pélyazat elokészitéséért felelds személyre. A pélyazat
elokészitési, illetve a projektmenedzseri feladatokra lehetdleg ugyanazon személyt kell

megnevezni annak érdekében, hogy ralatisa legyen a teljes folyamatra.

Az illetékes és hatdskorrel rendelkezd vezetd frasban megbizza a pdlyazat elkészitéséért
felel6s személyt, aki a késébbiekben a palyazatt6l fiiggben esetlegesen ellitja a
projektmenedzseri feladatokat is. A megbizdsban kell rogziteni feladatait, a kapcsolattartast,
az informdciéiramlis rendjét az 6nkormdnyzati koordinatorral, illetve a kozremiikodokkel,
valamint a dontéshozdkkal.

A projekt menedzser folyamatos munkakapcsolatot tart az onkormdnyzati koordin4torral,
illetve rajta keresztiil a projektben illetékes dontéshozoval. A déntéshozéval kozvetlen
kapcsolat esetében az énkormanyzati koordingtort is tajekoztatni kell a kozvetlen kapcsolat



eredményeirdl. A jelentésebb eseményekrdl legaldbb kétpéldanyos emlékeztetdt kell felvenni,
melynek egy-egy példanya a projekt menedzseré, illetve az onkormdnyzati koordinatoré.
Amennyiben az egyeztetéseknek pénziigyi kihatdsa is van, az egyeztetésbe be kell vonni az
erintett szervezet gazdasigi vezetdjét is.

Amennyiben olyan projektet kell elkésziteni, amelynél a benydjtashoz, vagy a sajat forrds
biztositdsara képvisels-testiileti dontés is sziikséges, a projektmenedzsernek idében be kell
szerezni azt. Az elokészités a polgarmester feladata.

5. 1. A projektmenedzser feladatai

A projektmenedzser feladatai:

- folyamatosan kapcsolatot tart az onkormdnyzati koordin4torral,

- szervezi, koordindlja, illetve végzi a palyazat-el6készitést, palyazatkészitést,

- gondoskodik a pdlydzat dokumenticiés rendszerének elkészitésér6l, hogy az
megfeleljen a pdlyazati kifrdsban megjeldlt alaki és tartalmi kellékeknek, sziikség
esetén gondoskodik a hidnypétlasrol,

- gondoskodik a projekt megvaldsitisarl, kozbeszerzési eljards lefolytatasardl, a
sziikséges szerzddések megko6tésérdl, azok szlikség szerinti modositasarol, szervezi,
koordindlja ezeket a tevékenységeket,

- folyamatos kapcsolatot tart a kézremiikods hat6sdagokkal, gondoskodik az
elérehaladasi jelentések elkészitésérol,

- a megvaldsitds ltemezéséhez igazodéan gondoskodik a tdmogatdsok lehivisahoz
sziikséges dokumentdcick osszedllitdsarol, a tovabbitdsdrdl, az esetleges hidnypétlasok
hatdridében torténé realizalasarol,

- gondoskodik a projekt lezdrasaval kapcsolatos  feladatok végzésér6l, a
zarodokumentdciGs csomag elkészitésérol,

- elkésziti a projekt értékelését bemutat beszamolot,

- gondoskodik arr6l, hogy a projekt — pélyazat-elokészités, pélyazatkészités,
megvalositds ~ teljes dokumenticiés anyaga folyamatosan rendezett formdban
rendelkezésre alljon.

A projektmenedzser esetleges egyéb feladatait az adott projekt sajtossagaihoz igazodéan a
megbizasban kell régziteni.

A koltségvetési szervek, gazdasdgi tdrsasdg minden — a projekt megval6sitisidhoz kapcsolédé
munkakort — dolgozéjanak alapvet kotelessége, hogy segitse a projektmenedzsert feladatai
ellatasaban.

6. Palyazatkészités

A pilydzat elkészitésérél a projektmenedzsernek kell gondoskodnia.

A palyazat elkészitésével kiils6 szakértdi szervezet is megbizhaté6 a hatélyos Jjogszabalyoknak
es bels6é mitkGdési szabalyozasnak megfeleléen.

A projektmenedzser/palyézat készitd megbizasi szerzoédésének az altaldnos kovetelményeken
til tartalmazniuk kell a palyazatkészitést végzd €s a dontési, illetve a dontés-elékészitési
Jogkorrel rendelkezd kozotti informacidszolgaltatasi kotelezettséget, a feleldsségi koroket,



pontosan €s egyértelmiien az elvégzendd munkait, mérfoldkoveket, hatdridoket, a dijazdst és
annak kifizetési litemezését.

A pdlydzatkészitésnél kiemelt figyelemmel kell lenni a palyazati kifrdsban meghatdrozott
alaki, illetve tartalmi kellékekre. Ebbe beletartozik minden olyan dokumentum (igazoldsok,
engedélyek, leirdsok, a fedezetbiztositdsra vonatkozé dokumentumok, stb.), amit a sikeres
pélyazat feltételeként a palyazatkiir6 megjelolt.

7. A palyazatok benyajtasa

Az onkorményzat nevében késziilt palyazatot a polgdrmester (és sziikség szerint a jegyzd) frja
ala. A koltségvetési szervre, gazdasagi tdrsasdgra vonatkozé pélydzatot a szerv vezetdje
nydjtja be, elldtva a sziikséges aldfrasokkal. Ezek idébeni elvégzése a projektmenedzser

feladata, ha sziikséges, az onkormanyzati koordindtor segitségével.

A projektmenedzser koteles intézkedni az esetleges hidnypétlasokra vonatkozéan.

8. A pélyazatok eredménye

A palyazatok elbirdlasar6l a projektmenedzsernek a dontésrél sz616 irdsos értesités
masolatdnak megkiildésével haladéktalanul értesiteni kell az Onkormdnyzati koordindtort,
egyben biztositani kell a lebonyolitishoz sziikséges intézkedések megtételét.

9. A nyertes projekt megvalésitasa

A projekt megvaldsitasanak feleldse a projektmenedzser, akit e munk4jdban a projektgazda
minden, a pélyazat 4ltal érintett dolgozéjanak segiteni kell.

A képvisel6-testiilet a nyertes projektet beépiti éves koltségvetési rendeletébe, ezdltal az
szakmai feladatelldtds, az éves koltségvetési gazdalkodas szerves részét képezi.

Az éves koltségvetési rendeletbe valé beépitésnél figyelemmel kell lenni az Amr. 36. §. (D).
bekezdés 1.) pontjdban meghatdrozottakra.

A megval6sitds folyamatiban be kell tartani a tdmogatasi, finanszirozasi, stb. szerzédésben
meghatdrozott kovetelményeket is.

9. 1. A projektmenedzser Jelelossége

A projektmenedzser feleléssége, hogy biztositsa a tervezett iitem (mérfoldksvek) betartdsat,
az el6irdsoknak megfelel6en elkésziiljenek a projekt-elérehaladasi jelentések, a timogatasok

lehivéasdra vonatkozé elszamolasok.

A megval6sitds folyamdn esetleg fellépd rendkiviili események elhdritasara kellé idSben meg
kell tennie a sziikséges intézkedéseket. Amennyiben ezek meghaladjik hataskorét, az



eseményeket haladéktalanul jelzi a déntésre jogosult vezetdnek, javasolva, el6készitve a
szitkséges intézkedések megtételét.

A palydzat elokészitésével, a palyazatkészitéssel, a projekt megval6sitdsdval kapcsolatosan

keletkezett iratok iratkezeléséért rendezett formaban, hidnytalanul rendelkezésre allasaért,
tarolasaért, megérzéséért a projektmenedzser a felelds.

9. 2. A kibzremiikodok felelssége

A kozremilk6dok a munkakori leirdsukban, vagy eseti megbizdsukban megfogalmazott
feladatok ellatdsdval kapcsolédnak be a projekt megvalésitasiba, a munkakori lefrasokban,
megbizésaikban szerepld munkamegosztisnak megfeleléen.

A megval6sitds sordn be kell tartani mindazokat az 4ltaldnos szabdlyokat, melyeket a
koltségvetési gazdalkoddsra vonatkozéan a jogszabdlyok, bels6 szabdlyzatok tartalmaznak,
figyelemmel a palyazati kifrdsban foglalt speciélis szabalyokra is.

A projektmenedzser felel6s azért, hogy az érintettek a palyazati kiirdsban megfogalmazott
specidlis szabdlyokat megismerjék.

10. A projekt megvalésitasanak ellenérzése

A projekt megvaldsitasat a belss, illetve kiilsé ellenérzés keretében vizsgalhatjdk az arra
felhatalmazottak.

A projektmenedzser feladata annak biztositdsa, hogy az ellendrzést végzOk a sziikséges
dokumentumokat és egyéb informaciékat teljes kortien megkapjak.

A belso ellenérzés két vetiiletben vizsgdlja a projekt megvalGsitdsat. Ez egyrészt a folyamatba
epitett elézetes és utdlagos vezetéi ellendrzés (FEUVE), miésrészt a fiiggetlenitett belsé
ellen6rzés bevonisaval valdsul meg.

A FEUVE alapvetden a gazdalkod4si Jogkorok gyakorlasa, illetve az idészakos beszamolok,
elérehaladasi jelentések, rendkiviili események kezelése keretében valésul meg.

A vonatkozé belsd szabélyozds szerinti magas kockdzatdi projektet a fiiggetlenitett belss
ellenérzés szervezetével szlikség szerint, de legaldbb a megvalositds folyamatdban egyszer
ellendriztetni kell.

Az esetleges hidnyossdgok felszdmoldsira vonatkozé intézkedések kezdeményezése, kezelése
— a sziikséges kézremiikodok bevondsival - a projektmenedzser feladata.

11. A projekt lezdrasa, beszamolas

A projekt lezdrasdval kapcsolatos feladatok koordindldsdért, a z4ar6 dokumentum
elkészitéséért a projektmenedzser felelés.

A projekt megval6suldsdt kovetden a projektmenedzsernek, az eredmények bemutatisdra - a
zar6 dokumentacidara alapozott,- rovid értékeld beszamoldt kell késziteni a képviselé-testiilet
szamdra.



A beszdmoléban be kell mutatni azt is, hogy a palyédzati dokumentdciéban vallalt indikétorok
miként teljesiiltek, s azok milyen hatdst gyakorolnak a szakmai feladat ellatdséra.

Zar6 rendelkezések

Elfogadta Medgyesegyhdza Virosi Onkonnényzaténak Képvisel6-testiilete .../2011. (...... )
KT. szama hatdrozatdval.

Ez a szabdlyzat 2011. évi........... hoé ..... napjan 1ép hatilyba.

A szabdlyzatot meg kell kiildeni minden koltségvetési szerv, valamint a gazdasagi tarsasag
vezetdjének.

A szabdlyzatot a palyazat lebonyolitdsaban kozremiikdé munkatarsakkal meg kell ismertetni.

A Kkoltségvetési szervek, a gazdasagi tdrsasig vezetGjének nyilatkozniuk kell, hogy
készitenek-e 6nallé szabalyzatot, vagy kizdrélag e szabdlyzat el6irdsait alkalmazzik.

A nyilatkozatot, a hatdlybalépést kovets 30 napon beliil kételesek frasban megtenni a
polgarmesternek.

Medgyesegyhdza, 2011. ................. .
Ruck Marton Gécsér Béla
polgarmester jegyzd



